Verordnung fiir die Vermdgens- und Finanzverwaltung der
Kirchengemeinden, Kirchenkreise und Kirchlichen Verbédnde in der
Evangelischen Kirche der Union - Kirchliche Verwaltungsordnung (VwO)

Vom 1.7.1998 in der Fassung vom 28.11.2001.

[Die Bestimmungen der Verordnung zur Aus- und Durchfiihrung der
Kirchlichen Verwaltungsordnung des Landeskirchenrates vom 23.10.2018
wurden eingeriickt in die Verordnung fiir die Vermdgens- und
Finanzverwaltung der Kirchengemeinden, Kirchenkreise und Kirchlichen
Verbinde integriert.]

Der Rat der Evangelischen Kirche der Union hat auf Grund von § 9 Absatz 1 des Kirchengesetzes tiber
die Vermdgens- und Finanzverwaltung (VFVG) die folgende Verordnung beschlossen:

Einleitende Bestimmungen

§ 1 Gegenstand der Verordnung. ' Gegenstand dieser Verordnung ist die Vermdgens- und
Finanzverwaltung der Kirchengemeinden und Kirchenkreise sowie der von diesen
gebildeten Verbinde. ?Sie gilt auch fiir ihre rechtlich unselbstdndigen Einrichtungen und
Stiftungen.

§ 2 Aufgabe der Vermédgens- und Finanzverwaltung. (1) Das gesamte kirchliche Vermégen
dient der Verkiindigung des Wortes Gottes und der Diakonie und darf nur zur rechten
Ausrichtung des Auftrages der Kirche verwendet werden.

(2) Insbesondere ist nach den Bestimmungen der Kirchlichen Verwaltungsordnung dafiir
zu sorgen, dass

1. das kirchliche Vermdgen in seinem Bestand und fiir die durch Gesetz, Stiftung oder
Satzung bestimmten Zwecke erhalten bleibt und nach Mdoglichkeit verbessert wird,;

2. aus dem kirchlichen Vermogen angemessene Ertrdge erzielt, alle Einnahmen
ordnungsgemal erfasst und unter Beachtung der kirchlichen Notwendigkeiten und
der gebotenen Wirtschaftlichkeit nur fiir die Zwecke eingesetzt werden, fiir die sie
jeweils bestimmt sind;

3. die Erfiillung der kirchlichen Aufgaben durch rechtzeitige Planung, Festlegung und
planméRiges Bewirtschaften der Einnahmen und Ausgaben gesichert wird,;

4. Rechenschaft gegeben wird tiber die Verwaltung, insbesondere die Kassenfiihrung,
die Ausfithrung des Haushaltsplans und die Wirtschaftsfiihrung.

Erster Abschnitt
Leitung, Verwaltung, Aufsicht

§ 3 Leitungsorgane. (1) 'Die Leitung der Vermdgens- und Finanzverwaltung liegt bei den
Organen, die jeweils durch die Kirchenverfassung, besondere Kirchengesetze, Satzungen
oder Vereinbarungen bestimmt sind. ’Diese fiihren die Geschifte, sorgen fir die
notwendigen Verwaltungseinrichtungen, beaufsichtigen alle mit der Ausfiihrung der
Verwaltungsgeschifte befassten Stellen und Personen und nehmen die rechtliche
Vertretung gegeniiber Behorden und Dritten wahr, sofern diese Befugnisse nicht durch
Vereinbarung oder durch Satzung auf andere Stellen {ibertragen sind.



(2) 'Die  Gemeindekirchenrite, Verbandsvorstinde und  Kreiskirchenrite
(Kreissynodalvorstinde) haben die Stellung einer &ffentlichen Behérde. 2 Als solche fithren
sie ein amtliches Siegel. *Urkunden, die von ihnen innerhalb der Grenzen ihrer
Amtsbefugnis in der vorgeschriebenen Form ausgestellt sind, besitzen die Beweiskraft
offentlicher Urkunden (§ 415 ZPO). “Sie bediirfen daher in den Fillen, in denen nach
staatlichem Recht eine offentliche Beglaubigung vorgeschrieben ist, keiner weiteren
Beglaubigung.

Zu §3 Absatz2: 'Die Stellung einer offentlichen Behdrde haben nur die
Gemeindekirchenréte. ? Gemeint sind die Leitungsorgane, nicht die Personen.

(3) 'Urkunden und Vollmachten sind in der durch Kirchenverfassung oder durch
Satzung vorgeschriebenen Form auszustellen. 2Dieser Urkundsform bediirfen nicht
Geschifte der laufenden Verwaltung, die sich im Rahmen des Haushaltsplans halten oder
finanziell nicht von erheblicher Bedeutung sind.

(4) *Aus Rechtsgeschiften, die ohne die gesetzlich oder satzungsmiRig vorgeschriebene
aufsichtliche Genehmigung oder von nicht ermédchtigten Personen abgeschlossen werden,
wird die kirchliche Korperschaft nicht verpflichtet. Die Organhaftung gemiR § 89 BGB
bleibt unberiihrt.

§ 4 Beschlussfassung und Nachweis der Beschliisse. (1) 'Alle Malnahmen der Leitung,
insbesondere Verfiigungen iiber kirchliches Vermdgen oder die Ubernahme von
rechtlichen Verpflichtungen, bediirfen der Beschlussfassung des Leitungsorgans. Einer
Beschlussfassung bediirfen nicht Geschifte der laufenden Verwaltung, die sich im Rahmen
des Haushaltsplans halten oder finanziell nicht von erheblicher Bedeutung sind, sowie
solche MaRnahmen, die die oder der Vorsitzende oder sonstige Beauftragte im Rahmen
gesetzlicher Zustdndigkeit oder auf Grund besonderer Erméachtigung treffen.

(2) Fiir jede Angelegenheit ist ein besonderer Beschluss zu fassen.

(3) 'Fiir die Niederschriften ist ein gebundenes Buch oder ein Lose-Blatt-Buch zu
verwenden. 2Die Seiten sind fortlaufend zu numerieren. *Bei Benutzung einer
Loseblattsammlung sind die Niederschriften jahrgangsweise fest einzubinden und die
Vollstandigkeit von der oder dem Vorsitzenden zu bescheinigen.

(4) In die Niederschrift sind aufzunehmen
1. Ort und Datum der Sitzung,
Beginn und Ende,
die Feststellung, dass ordnungsgemal eingeladen wurde,
die Namen der zur Sitzung Erschienenen,
der Nachweis der Beschlussfahigkeit,

der Wortlaut der Beschliisse und die Abstimmungsergebnisse,
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gegebenenfalls die Feststellung, dass die Bestimmung iiber eine Nichtmitwirkung
von Mitgliedern, die an dem Gegenstand der Beschlussfassung personlich beteiligt
sind, beachtet wurde,

8. der Vermerk ,vorgelesen, genehmigt, unterschrieben®.

(5) 'Sofern ein Nachweis erforderlich ist, ist fiir jeden Beschluss ein besonderer
Protokollbuchauszug anzufertigen, der die in Absatz4 Nr. 1, 3, 5, 6, 7 und 8 genannten



Angaben enthalten muss. 2Er ist durch die Vorsitzende oder den Vorsitzenden zu
beglaubigen und mit dem Siegel zu versehen.

Zu §4 Absatz5: Auf §5 des Gesetzes iiber die Arbeitsweise der
Gemeindekirchenrdte vom 09.11.1987 wird hingewiesen.

§5 Verantwortlichkeit der Mitglieder der Leitungsorgane. (1) Die Mitglieder der
Leitungsorgane tragen nach den Bestimmungen der kirchlichen Gesetze und des
allgemeinen Rechts gemeinsam die Verantwortung fiir die ordnungsgemiRe Fiihrung der
Geschifte.

Zu § 5 Absatz 1: Erkennt ein Mitglied des Leitungsorgans die Rechtswidrigkeit
eines Beschlusses und hat es den Vorsitzenden vergeblich aufgefordert, diesen
gemil § 6 Absatz 3 zu beanstanden und - soweit das Leitungsorgan bei seinem
Beschluss verbleibt - die Entscheidung der zustdndigen Stelle einzuholen, soll
es die zustdndigen Aufsichtsgremien unterrichten.

(2) 'Sie haben Anspruch auf eingehende Unterrichtung und auf Einsicht in die
Unterlagen. ?Das Leitungsorgan kann {iber die Form der Unterrichtung und der
Einsichtnahme in die Unterlagen bestimmen.

(3) Fiir Schdden, die der kirchlichen Kérperschaft oder Dritten dadurch entstehen, dass
ein Leitungsorgan oder einzelne seiner Mitglieder grob fahrlédssig oder vorsatzlich gegen
gesetzliche Bestimmungen verstoRRen, haften neben der kirchlichen Korperschaft auch die
beteiligten Mitglieder der Leitungsorgane nach MalRgabe der allgemeinen Bestimmungen
tiber die Amtshaftung personlich.

§ 6 Vorsitz. (1) ' Die oder der Vorsitzende sorgt fiir die Ausfiihrung der Beschliisse und fiihrt
den Schriftwechsel. 2Durch Satzung oder andere kirchenrechtliche Regelungen kann der
Schriftwechsel in Verwaltungsangelegenheiten auf andere Personen iibertragen werden.

Zu § 6 Absatz 1: Fiir die Ubertragung reicht auch ein entsprechender Beschluss
des Leitungsorganes.

(2) Die oder der Vorsitzende ist verpflichtet, die durch  Kirchenverfassung,
Kirchengesetze, Vereinbarung oder Satzung zur Mitwirkung Berufenen (z.B.
Finanzausschuss, Mitarbeitervertretung) zu beteiligen.

(3) *Wenn ein Leitungsorgan mit einem Beschluss seine Befugnisse iiberschreitet oder
gegen das in der Kirche geltende Recht verstoRt, hat die oder der Vorsitzende den
Beschluss zu beanstanden. 2 Verbleibt das Leitungsorgan bei seinem Beschluss, hat die oder
der Vorsitzende unverziiglich die Entscheidung der zustidndigen Stelle einzuholen. *Die
Ausfiihrung des Beschlusses ist bis zu deren Entscheidung auszusetzen.

Zu § 6 Absatz 3: ' Zustdndige Stelle gemaR Satz 2 ist das Landeskirchenamt.

’Der Vorsitzende hat in folgenden Fillen eine kirchenaufsichtliche
Genehmigung des Landeskirchenamtes einzuholen:

- in Féllen von § 17 der Kirchenverfassung,

- bei Genehmigungspflichten gemidf der VwO und dieser Durchfiihrungs-
verordnung,

- bei Genehmigungspflichten auf Grund anderer Rechtsvorschriften,

- bei Abschluss von Arbeitsvertragen mit Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen
von Kirchengemeinden.



§7 Besondere Beauftragte. 'Mitglieder der Leitungsorgane oder kirchliche
Mitarbeiterinnen oder Mitarbeiter konnen durch Beschluss mit der Wahrnehmung
bestimmter Aufgaben beauftragt werden. 2Dies gilt insbesondere fiir die Aufsicht tiber das
Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen sowie iiber die Grundstiicke (z. B. Kirchmeisterin
oder Kirchmeister). *VerfassungsmiRige Befugnisse diirfen nur in den kirchengesetzlich
vorgesehenen Fillen iibertragen werden.

§ 8 Ausschiisse. (1) Zur Vorbereitung und Ausfiihrung von Beschliissen sowie zur
Erledigung bestimmter, genau zu bezeichnender Aufgaben, insbesondere in Kassen-, Bau-
und Grundeigentumsangelegenheiten und zur Verwaltung besonderer Einrichtungen, soll
das Leitungsorgan erforderlichenfalls Ausschiisse bilden.

(2) Fir die Zustdndigkeiten, Bildung, Zusammensetzung und Geschiftsfithrung der
Ausschiisse gelten die Bestimmungen der Kirchenverfassung, der Kirchengesetze und der
Satzungen.

(3) 'Die Ausschiisse sind dem Leitungsorgan verantwortlich und haben ihm auf
Verlangen jederzeit {iber den Stand ihrer Arbeiten zu berichten. ?Zu Beschliissen, die der
kirchlichen Korperschaft Rechtsverpflichtungen auferlegen, sind sie nicht befugt, es sei
denn, dass ihnen durch Satzung oder andere kirchenrechtliche Regelungen einzelne Rechte
libertragen sind. *Die Ubertragung des Verfiigungsrechts iiber finanzielle Mittel ldsst die
Regelung tiber das Anordnungsrecht unberiihrt.

Zu § 8 Absatz 3: Fiir die Ubertragung reicht auch ein entsprechender Beschluss
des Leitungsorganes.

§ 9 Verantwortlichkeit der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. * Alle Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter sind fiir die ordnungsgeméRe Fithrung ihrer Geschifte verantwortlich und
haften nach MaRgabe der arbeits- oder dienstrechtlichen Bestimmungen fiir die durch ihr
Verschulden entstehenden Schiden. 2Sie sind fiir die RechtmiRigkeit ihrer dienstlichen
Handlungen personlich verantwortlich. *Bedenken gegen die RechtmiRigkeit dienstlicher
Anordnungen haben sie bei der anordnenden Stelle unverziiglich, in besonderen Fillen
schriftlich, geltend zu machen.

§10 Verwaltungsdienststellen. (1) 'Fir die  Verwaltungsgeschifte  sollen
Verwaltungsdienststellen eingerichtet werden. *Hierfiir sind, soweit dies nicht bereits
durch kirchenrechtliche Regelungen erfolgt ist, Geschiftsordnungen zu erlassen, die den
Aufgabenbereich, die Ordnung und die Leitung der Verwaltungsdienststelle sowie die
Fiihrung der Aufsicht regeln. *Die Ubertragung gesetzlicher Befugnisse auf Organe der
Verwaltungsdienststellen ist nur im Rahmen kirchengesetzlicher Regelungen oder durch
Satzung moglich.

Zu §10 Absatz1: !'Verwaltungsdienststellen im Sinne der Kirchlichen
Verwaltungsordnung sind das Landeskirchenamt und die Gemeindebiiros.

Flir Leistungen der Verwaltungsdienststellen kénnen Kosten in Rechnung
gestellt werden; ndheres regeln Richtlinien des Landeskirchenamtes.

3Kirchengemeinden kdnnen ein Gemeindebiiro einrichten.
“Dem Gemeindebiiro kdnnen insbesondere folgende Aufgaben obliegen:
- die Organisation der allgemeinen Verwaltung

- die Fiihrung des Schriftverkehrs



- die Aufbewahrung von Schriftgut und Siegeln
- die Verwaltung von Handvorschiissen gemif § 102 Absatz 1
- die Ubernahme der Funktion der Zahlstelle gemiR § 102 Absatz 2.

5Soll das Gemeindebiiro Verwaltungsgeschifte auch fiir andere
Kirchengemeinden iibernehmen, ist eine Geschiftsordnung zu erlassen. ¢ Das
Landeskirchenamt erldsst eine Muster-Geschaftsordnung.

’Die  Absicht zur Einrichtung eines Gemeindebiiros flir mehrere
Kirchengemeinden oder - soweit ein Gemeindebiiro schon eingerichtet ist - die
Ubernahme von Verwaltungsgeschiften auch fiir andere Kirchengemeinden
sowie die zu erlassende Geschiftsordnung sind dem Vorstand der Kreissynode
anzuzeigen. ®Die Beschlussfassung darf erst nach Eingang des Votums des
Vorstandes der Kreissynode erfolgen. °Sie bedarf auRerdem der Genehmigung
durch das Landeskirchenamt unter Beifiigung der Geschiftsordnung.

(2) Das Leitungsorgan kann die Erledigung von Verwaltungsgeschiften auch einer
anderen kirchlichen Verwaltungsdienststelle {ibertragen. Eine Ubertragung auf andere
Stellen ist zuldssig, wenn diese vom Landeskirchenamt fiir geeignet erklart worden sind.

§ 11 Aufsicht. (1) 'Die Aufsicht wird ausgeiibt durch die Kreisoberpfarrerinnen und
Kreisoberpfarrer und das Landeskirchenamt. ?Die Aufsichtsorgane sind berechtigt, sich
tiber alle ihrer Aufsicht unterliegenden Angelegenheiten zu unterrichten, dazu Berichte
und Unterlagen anzufordern, an Ort und Stelle zu priifen und den ihrer Aufsicht
unterliegenden Stellen Weisungen zur Erfiillung der ihnen gesetzlich obliegenden
Aufgaben zu erteilen.

Zu § 11 Absatz 1: Fiir Visitationen gilt die Visitationsordnung.

(2) Soweit Beschliisse von Leitungsorganen der staatlichen Genehmigung bediirfen, ist
diese durch das Landeskirchenamt einzuholen.

Zu § 11 Absatz 2: Absatz 2 ist nur anzuwenden, wenn eine kirchenaufsichtliche
Genehmigung einzuholen ist.

§12 Aufsicht durch die Kreisoberpfarrerin oder den Kreisoberpfarrer. 'Die
Kreisoberpfarrerin oder der Kreisoberpfarrer fiihrt die Aufsicht nach den Bestimmungen
der Kirchenverfassung und anderer Kirchengesetze. 2Der Schriftverkehr zwischen
Kirchenleitung und Landeskirchenamt einerseits und Kirchenkreis, Kirchengemeinden und
Verbidnden, den Pfarrerinnen und Pfarrern sowie allen anderen Amtstragerinnen und
Amtstrdgern andererseits geht durch die Hand der Kreisoberpfarrerin oder des
Kreisoberpfarrers; Abweichendes kann durch gliedkirchliches Recht geregelt werden.

Zu § 12: 'Schriftverkehr wird nur in besonders geregelten Féllen durch die
Hand der Kreisoberpfarrerin oder des Kreisoberpfarrers geleitet. ?Dies betrifft
insbesondere:

- Bauplanungsformular
- Antrag auf Darlehensgenehmigung
- Urlaubsgesuche der Pfarrerinnen und Pfarrer

- Fahrtkostenerstattungen der Pfarrerinnen und Pfarrer gegeniiber der
Landeskirche.



*Im {brigen ist die Kreisoberpfarrerin oder der Kreisoberpfarrer iiber alle
wichtigen Vorginge rechtzeitig und in der Regel schriftlich zu informierten;
Krankmeldungen haben unverziiglich zu erfolgen.

§ 13 Aufsicht der Landeskirche. (1) ' Das Landeskirchenamt fithrt nach den Bestimmungen
der Kirchenverfassung und der Kirchengesetze die unmittelbare Aufsicht iiber die
Vermdgens- und Finanzverwaltung der Kirchengemeinden, der Kirchenkreise und ihrer
Verbinde sowie deren Einrichtungen. ?Es hat die wirtschaftliche Lage der
Kirchengemeinden und ihrer Verbinde zu iiberwachen, die Gemeinden und Verbinde zu
beraten sowie die Abstellung von Mingeln zu veranlassen. *So weit die ordnungsgemaRe
Vermogens- und Finanzverwaltung in den Gemeinden gefihrdet ist, haben sie dafiir zu
sorgen, dass die Mangel beseitigt werden.

(2) 'Die dem Landeskirchenamt obliegende laufende Uberwachung der Vermégens- und
Finanzverwaltung der Kirchengemeinden, der Verbidnde und ihrer Einrichtungen sowie der
Kirchenkreise geschieht durch das Rechnungspriifungsamt als Teil des Landeskirchenamt.
2Das Nahere {iber Aufgaben und Arbeitsweise regelt das gliedkirchliche Recht.

(3) Bei Einrichtungen und Stiftungen, die nach Satzung und Herkommen der
unmittelbaren Aufsicht der Landeskirche unterstehen, fithrt das Landeskirchenamt die
Aufsicht.

(4) Durch gliedkirchliches Recht kann vorgeschrieben werden, dass bestimmte nach der
Kirchlichen Verwaltungsordnung den Organen der Landeskirche zugeordneten Aufgaben
der Aufsicht den Organen des Kirchenkreises oder anderer Stellen, die den Organen der
Landeskirche nachgeordnet sind, ibertragen werden.

Zweiter Abschnitt
Verwaltung des Vermdgens, seiner Ertrdge und der sonstigen Einnahmen

1. Grundsdtze

§ 14 Erhaltung und Sicherung des kirchlichen Vermégens. (1) 'Das kirchliche Vermdgen
darf nicht ohne Not vermindert oder mit Verpflichtungen belastet werden. ?Es ist vielmehr
sicherzustellen, dauernd zu erhalten und nach Mdoglichkeit zu verbessern. *MaRBnahmen,
deren wirtschaftliche Tragweite nicht abzusehen ist, sind zu vermeiden.

(2) In allen wichtigen und zweifelhaften Fillen sowie bei gerichtlichen Streitigkeiten ist
dem Landeskirchenamt so rechtzeitig zu berichten, dass eine Beratung erfolgen kann.

(3) 'Die Beteiligung an einem wirtschaftlichen Unternehmen, insbesondere der Beitritt
zu Handelsgesellschaften, zu Gesellschaften mit beschrankter Haftung und zu Erwerbs-,
Wirtschafts- und Wohnungsbaugenossenschaften, ist nur dann gestattet, wenn fiir die
Beteiligung ein berechtigtes Interesse besteht. 2Die wirtschaftlichen Grundlagen des
Unternehmens miissen gesichert sein; seine Wirtschaftsfiihrung muss einer regelmiRigen
sachkundigen Priifung unterliegen. *Der Beschluss {iber die Beteiligung bedarf der
Genehmigung des Landeskirchenamtes; der Kreiskirchenrat (Kreissynodalvorstand) ist
vorher zu horen. *Der Beitritt zu einer als Genossenschaft organisierten kirchlichen Bank
gilt generell als genehmigt.

Zu § 14 Absatz 3: Anstelle des Kreiskirchenrates (Kreissynodalvorstandes) ist die
Kreisoberpfarrerin bzw. der Kreisoberpfarrer zu héren.

(4) 'Der Beitritt zu einem Verein ist nur zuldssig, wenn der Verein kirchliche oder
diakonische Aufgaben verfolgt, die wirtschaftlichen Grundlagen gesichert sind und die



Wirtschaftsfithrung einer regelmiRigen sachkundigen Priifung unterliegt. 2Der Beschluss
iber den Beitritt bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes; der Kreiskirchenrat
(Kreissynodalvorstand) ist vorher zu horen.

Zu § 14 Absatz 4: Anstelle des Kreiskirchenrates (Kreissynodalvorstandes) ist die
Kreisoberpfarrerin bzw. der Kreisoberpfarrer zu horen.

(5) 'Die Ubertragung der Verwaltung kirchlichen Vermdgens an eine dritte Person ist
nur zuldssig, wenn die Erhaltung des Vermdgens, eine ordnungsgemifle Verwaltung, ein
ausreichender Einfluss des Leitungsorgans und die Aufsicht entsprechend den
Bestimmungen der Kirchlichen Verwaltungsordnung durch die Satzung, den
Gesellschaftervertrag oder durch besonderen Vertrag sichergestellt sind. ?Der Beschluss
iber die Ubertragung bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes; der
Kreiskirchenrat (Kreissynodalvorstand) ist vorher zu hdren.

Zu § 14 Absatz 5: Satz 2, zweiter Halbsatz findet keine Anwendung,.
(6) Es ist untersagt, Wechsel auszustellen, zu akzeptieren oder in Zahlung zu nehmen.

(7) 'Biirgschaften und Verpflichtungen aus Gewihrleistungsvertrigen diirfen nur mit
Genehmigung des Landeskirchenamtes iibernommen werden. 2Der Kreiskirchenrat
(Kreissynodalvorstand) ist vorher zu héren. *Die Genehmigung wird nur erteilt, wenn ein
zwingender Anlass zur Ubernahme der Verpflichtung vorliegt und diese Verpflichtung zur
Sicherung eines Rechtsgeschiftes eingegangen wird, das im Interesse der Kirche liegt. *Die
Genehmigung kann mit der Auflage versehen werden, eine Biirgschaftssicherungsriicklage
zu bilden.

Zu § 14 Absatz 7: Satz 2 findet keine Anwendung.

(8) 'Prozessvollmachten sind mit der Beschridnkung auszustellen, dass die oder der
Prozessbevollméchtigte zum Abschluss eines Vergleichs, zu einer Verzichtsleistung oder
zur Anerkennung des gegnerischen Klageanspruchs nur unter dem Vorbehalt eines
Widerrufs abgeschlossen werden. ? Verzicht oder Anerkenntnis diirfen nur erkldrt werden,
wenn dies von der kirchlichen Vollmachtgeberin oder vom kirchlichen Vollmachtgeber
ausdriicklich erlaubt worden ist.

§ 15 Gliederung und Zweckbestimmung des kirchlichen Vermdgens. (1) 'Das kirchliche
Vermodgen ist durch Gesetz, Stiftung oder Satzung zweckbestimmt gegliedert in
Kirchenvermoégen, Pfarr- und sonstige Zweckvermégen (z.B. Diakonie-, Krankenhaus-,
Stiftungs-, Friedhofsvermdgen). 2Das Kirchenvermégen dient den allgemeinen kirchlichen
Bediirfnissen, das Pfarrvermogen der Pfarrbesoldung, das sonstige Zweckvermdgen den
kirchlichen Zwecken, denen es gewidmet ist. *Die Zweckbestimmung des Vermdgens
erstreckt sich auch auf das an seine Stelle tretende Ersatzvermédgen. *Die Anderung oder
die Aufhebung der Zweckbestimmung bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes.
5Soweit andere Stellenvermdgen vorhanden sind, finden die Bestimmungen dieses Absatzes
Anwendung.

(2) *Zuwendungen an kirchliche Koérperschaften oder zur Unterstiitzung kirchlicher
Vereine und Werke sowie an Dritte, die einzeln zwei Prozent und insgesamt fiinf Prozent
der Einnahmen des Haushaltsjahres {ibersteigen, bediirfen der Genehmigung des
Landeskirchenamtes. ?Zuwendungen an Diakonische Werke gelten als genehmigt.
Zuwendungen an Dritte diirfen nur gewéhrt werden, wenn es sich um juristische Personen
handelt und ein erhebliches Interesse an der Erfiillung des Zuwendungszweckes durch
diese gegeben ist.



§ 16 Klarstellung der Rechtsverhiltnisse. (1) 'Alle Grundstiicke und dinglichen Rechte,
insbesondere auch solche, an denen nichtkirchliche Stellen und Personen beteiligt sind
(z. B. gemeinschaftliche Rechte von Kirchengemeinde und Kommunalgemeinde) miissen im
Grundbuch auf den Namen der kirchlichen Korperschaft eingetragen sein. 2Der Umfang des
kirchlichen Grundbesitzes soll durch katasteramtliche Vermessung und ordnungsgemiRe
Grenzzeichen festgestellt werden.

(2) 'Alle kirchlichen Gelder sind umgehend der zustdndigen kirchlichen Kasse
zuzufiihren. 2Konten diirfen nur unter dem Namen der kirchlichen Kérperschaft, in keinem
Fall unter dem Namen einer Einzelperson, gefiihrt werden.

(3) *Wichtige Vertrége, wie Miet-, Pacht-, Arbeits-, Dienst- und Gestellungsvertrige, sind
schriftlich abzuschlieRen. *Weitere gesetzliche Formvorschriften sind zu beachten. *Die
Vorschriften tiber aufsichtliche Genehmigungen bleiben unberiihrt.

(4) *Von der Verjahrung bedrohte Anspriiche miissen dadurch gewahrt werden, dass die
Verpflichteten zur schriftlichen Anerkennung ihrer Schuld veranlasst oder gerichtlich
belangt werden. ?Hierbei sind die unterschiedlichen Verjdhrungsbestimmungen zu
beachten, insbesondere die der §§ 194 ff., 558, 852 BGB.

(5) Alle fir die Vermdgens- und Rechtsverhidltnisse wichtigen Urkunden und
Schriftstiicke, insbesondere das Protokollbuch, sind sicher und geordnet aufzubewahren.

(6) 'Beim Ausscheiden einer Amtstragerin oder eines Amtstragers ist das gesamte in
ihrem oder seinem Besitz befindliche dienstliche Schriftgut sowie Inventarien und
Geldbestdnde einer oder einem Beauftragten des Leitungsorgans zu iibergeben. ?Dabei ist
eine Niederschrift zu fertigen, wenn dies vorgeschrieben ist oder die Bedeutung der
Ubergabe es erfordert. *Beim Ausscheiden einer Pfarrerin oder eines Pfarrers geschieht
dies nach den Bestimmungen des Pfarrdienstrechts.

Zu § 16 Absatz 6: Auf § 25 Absatz 2 wird verwiesen.
§ 17 Nachweis des Vermogensbestandes. (1) 'Uber das Vermdgen jeder kirchlichen
Korperschaft sind Nachweise getrennt nach Kirchenvermdgen, Pfarr- und sonstigen

Zweckvermégen zu fithren. 2Die Nachweise haben den Zweck, den Bestand des Vermdgens
auszuweisen und diesen auf Grund der Zu- und Abginge fortzuschreiben.

(2) Der Nachweis hat zu erfolgen fiir
1. Kapitalvermdgen, Riicklagen, Biirgschaften und Schulden,

2. Grundstiicke und damit verbundene Rechte und Verpflichtungen sowie fiir Rechte
an fremden Grundstiicken,

3. sonstige Rechte und Verpflichtungen,
4, Gegenstdnde von besonderem Wert.

Zu § 17 Absatz 2 Nr. 1: Dazu gehdren auch ausgeliehene Mittel, innere Anleihen
und Beteiligungen an wirtschaftlichen Unternehmen geméal § 14 Absatz 3.

(3) 'Den Nachweis gemdll Absatz2 Nr.1 hat die Kassenverwaltung zu fiihren; die
Zustdndigkeiten fiir die iibrigen Nachweise sind vom Leitungsorgan festzulegen. 2Die
Richtigkeit und Vollstindigkeit der Nachweise ist einmal jdhrlich von den jeweils
Zustdndigen zu bescheinigen.

§ 18 Nachweis des Kapitalvermdgens, der Riicklagen, Biirgschaften und Schulden. Jeder Teil
des Kapitalvermdgens, jede Riicklage, jede Biirgschaft und jedes Darlehen ist getrennt



nachzuweisen und fortzuschreiben; der Nachweis soll in einem besonderen Sachbuchteil
des Sachbuchs nach § 124 erfolgen (Vermégensbuchfithrung).

§19 Nachweis des kirchlichen Grundeigentums. (1) Der Nachweis des kirchlichen
Grundeigentums, der damit verbundenen Rechte und Verpflichtungen sowie der Rechte an
fremden Grundstiicken ist in einem Bestandsverzeichnis (Kirchengrundbuch, Lagerbuch) zu
fihren.

Zu § 19 Absatz 1: ' Der Nachweis des kirchlichen Grundeigentums erfolgt durch
das Landeskirchenamt. ?Die Pflicht der Kirchengemeinden zur Fithrung eigener
Nachweise = bleibt ~ dadurch  unberiihrt.  *Kirchengemeinde = und
Landeskirchenamt sind verpflichtet einander Anderungen mitzuteilen.

(2) Jedes Grundstiick ist nach Lage und GroRe, Bezeichnung im Grundbuch und
Liegenschaftsbuch sowie nach seiner Zugehdrigkeit zum Kirchenvermégen, Pfarr- oder
sonstigen Zweckvermdgen aufzufiihren.

(3) *Neben dem Bestandsverzeichnis ist fiir jedes Grundstiick ein besonderes Aktenstiick
zu fithren. ?In diese sind alle Urkunden und bedeutsamen Schriftstiicke sowie jeweils ein
vollstidndiger Auszug aus dem Grundbuch und dem Liegenschaftsbuch aufzunehmen.

§ 20 Sonstige Vermdgensnachweise. (1) Rechte und Verpflichtungen, die zu Gunsten oder
zu Lasten einer kirchlichen Korperschaft bestehen und die nicht in der
Vermogensbuchfiihrung oder im Bestandsverzeichnis nachgewiesen werden, sind in einem
besonderen Verzeichnis nachzuweisen.

(2) *Gegenstinde von besonderem materiellen, kiinstlerischen oder historischen Wert
sind in einem Verzeichnis zu erfassen. ?Sie sollen fotografisch dokumentiert sein. *In dem
Verzeichnis ist der Verwahrungsort anzugeben.

(3) Ausstattungsgegenstiande sowie bewegliche Gebrauchsgegenstinde mit Ausnahme
geringwertiger oder kurzlebiger Stiicke sind in besonderen, laufend fortzuschreibenden
Inventarverzeichnissen nachzuweisen.

§ 21 Versicherungen. (1) Pflege und Sicherung des kirchlichen Vermdgens erfordern einen
ausreichenden Versicherungsschutz.

(2) 'Neben den gesetzlichen Pflichtversicherungen sind Versicherungsvertrige
abzuschlieBen

1. gegen Haftpflichtanspriiche aus Schiden, die Dritte auf kirchlichen Grundstiicken,
in kirchlichen Gebduden oder bei kirchlichen Veranstaltungen erlitten haben,

2. zum Schutz von Gemeindegliedern gegen Unfallfolgen im kirchlichen Bereich,

3. zum Schutz des Sachvermdgens, insbesondere gegen Feuer-, Sturm-,
Leitungswasser-, Einbruchdiebstahl- und Bauwesenschéden,

4. gegen Haftpflichtanspriiche aus dem Tankanlagenwagnis (Gewisserschiden).

?Dartiiber hinaus sollen Versicherungsvertrage zum Schutz gegen Vermdgensschdden und
gegen Vertrauensschiden abgeschlossen werden.

(3) Der Abschluss von Einzelversicherungsvertridgen entfillt, soweit die Landeskirche
oder die Kirchenkreise fiir die in ihrem Bereich liegenden kirchlichen Kérperschaften
Sammelversicherungsvertrige abgeschlossen haben.
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(4) Vor Abschluss von Einzelversicherungsvertragen ist zu priifen, ob ein entsprechender
Rahmenvertrag der Landeskirche oder des Kirchenkreises besteht; gegebenenfalls ist die
Beratung des Landeskirchenamtes in Anspruch zu nehmen.

Zu § 21 Absatz 4: Der Stand der Sammelversicherungsvertrage, die durch die
Landeskirche abgeschlossen worden sind, sind dem jeweils aktuellen
Versicherungsrundschreiben zu entnehmen.

§ 22 Steuer-, Gebiihren- und Beitragsbefreiung. ' Die nach staatlichem Recht zu Gunsten
kirchlicher Korperschaften und deren Vermdgen bestehenden Steuer-, Gebiihren-,
Beitrags- oder Kostenbefreiungen sowie sonstige Vorzugsrechte miissen geltend gemacht
werden. *In Zweifelsfillen ist die Beratung des Landeskirchenamtes in Anspruch zu
nehmen.

§ 23 Betriebswirtschaftlich zu fithrende Einrichtungen. (1) Kirchliche Einrichtungen, die
nach Art und Umfang ihres Geschiftsbetriebes unter betriebswirtschaftlichen
Gesichtspunkten zu fiithren sind (z. B. Alten- und Pflegeheime, Kinderheime, Wohnheime
und Erholungsheime), diirfen nur mit Genehmigung des Landeskirchenamtes geschaffen,
libernommen oder erweitert werden. ? Die Genehmigung wird nur erteilt, wenn

1. die Aufgabe der Kirche die Einrichtung rechtfertigt und der Bedarf nachgewiesen
wird,

2. Art und Umfang der Einrichtung in einem angemessenen Verhiltnis zu der
Leistungsfahigkeit der kirchlichen Kérperschaft stehen und

3. die Finanzierung der Einrichtung und ihre laufende Wirtschaftsfiihrung gesichert
erscheinen und dies durch eine von einer sachkundigen Stelle aufgestellten
Wirtschaftlichkeitsberechnung nachgewiesen wird.

‘Der Genehmigung bediirfen nicht Hilfsbetriebe, die ausschlieBlich der Deckung des
Eigenbedarfs dienen.

(2) *Einrichtungen nach Absatz 1 sind in der Regel als Sondervermdgen zu verwalten.
2Sie sollen kostendeckend gefiihrt werden, soweit es sich nicht um Einrichtungen handelt,
die auf Grund ihrer Aufgaben durch Zuschiisse des Trigers mitfinanziert werden. *Die
Zuschiisse miissen in einem angemessenen Verhiltnis zur Leistungsfdhigkeit des Tragers
stehen.

(3) 'Zur Verwaltung betriebswirtschaftlicher Einrichtungen sollen, wo es die
Verhdltnisse angezeigt erscheinen lassen, insbesondere bei gréReren Einrichtungen,
Fachausschtisse gebildet werden, denen durch Satzung einzelne Rechte des Leitungsorgans
ibertragen werden konnen. ?Die Feststellung des Wirtschaftsplans einschlieRlich des
Stellenplans, des Jahresabschlusses, die Durchfithrung von Grundstiicksgeschiften und die
Aufnahme von Darlehen miissen dem Leitungsorgan vorbehalten bleiben.

§ 24 Kraftfahrzeuge. Erwerb, Betrieb und Unterhaltung von Kraftfahrzeugen fiir den
Dienstgebrauch sind nur im Rahmen besonderer Rechtsvorschriften zuldssig.

§ 25 Akten und Archivalien. (1) 'Das Schriftgut ist in Akten abzuheften, die fiir die
einzelnen Geschiftszweige nach dem Registraturplan anzulegen sind. *Uber die
vorhandenen Akten ist ein Aktenverzeichnis zu fiihren. 3Einzelheiten werden in
besonderen Kirchengesetzen und Ordnungen geregelt.

(2) Als Schriftgut gelten u. a. auch automatisiert lesbare Datentriger einschlieRlich der
hierfiir erforderlichen Programme, Ton-, Bild- und Filmmaterial.
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(3) 'Das Schriftgut ist unter Beachtung der Archivierungsvorschriften aufzubewahren.
2In Zweifelsfillen ist die Beratung des landeskirchlichen Archivs einzuholen.

§26 Kirchenbiicher. 'Die Kirchenbiicher dienen der Beurkundung kirchlicher
Amtshandlungen. ?Einzelheiten werden in einer besonderen Ordnung geregelt.

§ 27 Gemeindegliederverzeichnis. Fiir jede Kirchengemeinde ist ein Verzeichnis der
Kirchenmitglieder und deren Familienangehdriger (Gemeindegliederverzeichnis) nach den
hierfiir geltenden Bestimmungen zu fithren.

§ 28 Datenschutz. ' Personenbezogene Daten diirfen nur erhoben, verarbeitet und genutzt
werden, wenn dies zur Erfiillung kirchlicher Aufgaben erforderlich ist. ?Einzelheiten
werden durch das kirchliche Datenschutzrecht geregelt.

§ 29 Automatisierte Datenverarbeitung (ADV). Der Einsatz von ADV-Verfahren im Bereich
der kirchlichen Verwaltung wird durch gliedkirchliches Recht geregelt.

2. Die Bestandteile des Vermdgens
2.1. Grundstiicke und Grundstiicksrechte

§ 30 Erhaltung des kirchlichen Grundvermégens und Sicherung des kiinftigen Bedarfs an
Grundstiicken. (1) 'Das kirchliche Grundvermdgen ist mdglichst ungeschmilert zu
erhalten. 2Es darf nur verduert oder belastet werden, wenn es notwendig oder von
erheblichem Nutzen ist. *Erfolgt eine VerduBerung, so soll ein gleichwertiges
Ersatzgrundstiick eingetauscht oder erworben werden. *Ist das nicht mdoglich, so soll der
Erlds zu Gunsten des betreffenden Zweckvermdgens als Kapitalvermdgen angelegt werden.

Zu 8§30 Absatzl Satz4: 'Gemdl 8§15 Absatzl der Kirchlichen
Verwaltungsordnung ist das Landeskirchenamt fiir die Genehmigung der
Anderung oder Aufhebung einer Zweckbestimmung (Freigabe) zusténdig.

?Flir VerduRerungserlose aus dem Kirchenvermdgen, die den Betrag von
3.500,00 Euro nicht tibersteigen, ist die Einholung einer Genehmigung nicht
notwendig.

(2) 'Die Leitungsorgane haben fiir die rechtzeitige Beschaffung von Grundstiicken fiir
den kirchlichen Bedarf zu sorgen. ?Dazu ist es notwendig, dass sie sich iiber die
planerischen Festlegungen und Baubeschriankungen der kommunalen und staatlichen
Verwaltungen unterrichten und ihr Recht auf Beteiligung in den Planverfahren gemif dem
Baugesetzbuch wahrnehmen. °Jede Geltendmachung von Rechten gegeniiber der
Planungsbehorde ist mit dem Landeskirchenamt abzustimmen.

(3) *Wird ein kirchliches Grundstiick in ein Sanierungsgebiet, in ein Entwicklungsgebiet,
in ein Umlegungs- oder Flurbereinigungsverfahren sowie ein verkehrsplanungsrechtliches
Verfahren einbezogen, so miissen die 6rtlichen kirchlichen Stellen ihre Rechte wihrend des
Verfahrens termingemdf zur Geltung bringen. ?Gegebenenfalls miissen Rechtsmittel
fristgerecht eingelegt werden; dem Landeskirchenamt ist so rechtzeitig zu berichten, dass
eine Beratung erfolgen kann.

§ 31 Erwerb, VerduRerung und Belastung von Grundstiicken. (1) *Erwerb, VerduRerung und
Belastung von Grundstiicken, auch wenn die Rechte nicht im Grundbuch eingetragen
werden, sowie die Bewilligung von Vormerkungen bediirfen der Genehmigung des
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Landeskirchenamtes. 2Auch der Erwerb, die VerduRerung und die Belastung von
grundstiicksgleichen Rechten bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

(2) "Erbbaurechte an kirchlichen Grundstiicken diirfen zu Gunsten Dritter nur bestellt
werden, wenn die Grundstiicke zur Erfiillung kirchlicher Zwecke von dem Eigentiimer oder
von sonstigen kirchlichen Korperschaften, Einrichtungen, Anstalten und Werken nicht
benétigt werden. 2Ferner miissen in jedem Fall die Durchfiihrbarkeit des Bauvorhabens und
seine Finanzierung sichergestellt sein. *In dem Erbbaurechtsvertrag sind die kirchlichen
Belange zu bertiicksichtigen. *Der Erbbauzins muss in einem angemessenen Verhiltnis zu
dem Verkehrswert des Grundstiicks stehen und soll durch Grundbucheintragung an erster
Rangstelle und durch eine Wertsicherungsklausel gesichert sein. *In dem Vertrag ist die
Zustimmung des kirchlichen Eigentiimers zu VerduRerungen und Belastungen des
Erbbaurechts vorzubehalten. ¢Es sollen nur solche Belastungen zugelassen werden, die bei
Ablauf der Zeit, fiir die das Erbbaurecht bestellt ist, mindestens bis auf die Hohe der zu
zahlenden Entschiadigung getilgt sind. ”Vor der Aufnahme von Vertragsverhandlungen ist
die Beratung durch das Landeskirchenamt in Anspruch zu nehmen.

(3) 'Bei allen Grundstiicksgeschiften ist ein Beschluss zu fassen, in dem das Grundstiick
nach Lage und GroRe, Bezeichnung im Grundbuch und Liegenschaftsbuch sowie nach seiner
Zugehorigkeit zum Kirchenvermdgen, Pfarr- oder sonstigen Zweckvermdgen aufzufithren
ist. 2Beim Erwerb muss der Beschluss auch die Art der Kaufpreisbeschaffung, beim Verkauf
die Zahlungsmodalitdten und die Verwendung des Kaufpreises enthalten. *Die Gliedkirchen
konnen regeln, dass dieser Beschluss vor Abschluss des Vertrages zur Genehmigung
vorzulegen ist.

(4) Dem Antrag auf Genehmigung sind folgende Unterlagen beizufiigen:

1. der Beschluss des Leitungsorgans (beglaubigter Auszug aus dem Protokollbuch -
zweifach -),

2. der Entwurf oder eine beglaubigte Abschrift des notariellen Vertrages,
3. neueste Grundbuchausziige,

4, ein neuerer Auszug aus dem Liegenschaftsbuch (Katasterkartenwerk und
Katasterbuch),

5. bei Erwerb und VeriuRerung von Grundstiicken aulerdem ein zuverldssiger
Nachweis iiber den Wert des Grundstiicks, worin der Verkehrswert und der
Bauwert, auch eine etwa in Aussicht stehende Wertsteigerung oder -minderung
darzulegen sind.

(5) *Soll in einem Zwangsversteigerungsverfahren ein Grundstiick erworben werden, so
muss die Vertreterin oder der Vertreter der kirchlichen Korperschaft mit einer Vollmacht
versehen sein, die sie oder ihn zum Bieten einer bestimmten Summe berechtigt. ?Der dazu
erforderliche Beschluss bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes und ist vor dem
Versteigerungstermin mit dem Genehmigungsvermerk dem Gericht vorzulegen.

(6) 'Die erforderlichen Genehmigungen anderer Stellen (z.B. Planungsbehérde,
Forstaufsichtsbehérde, Landwirtschaftsbehérde) und die Unbedenklichkeitsbescheinigung
des Finanzamtes sind einzuholen. ?Gegebenenfalls ist das lastenpflichtige Patronat zu
beteiligen.

§ 32 Rechte an fremden Grundstiicken. 'Erwerb, Aufgabe oder Inhaltsinderungen von
Rechten an fremden Grundstiicken bediirfen, auch wenn diese Rechte nicht im Grundbuch
eingetragen werden, eines Beschlusses des Leitungsorgans. ?Dieser Beschluss bedarf der
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Genehmigung des Landeskirchenamtes. *Gliedkirchliches Recht kann festlegen, dass bei
bestimmten Rechten an fremden Grundstiicken generell von einer Genehmigung
abgesehen werden kann.

§33 Pflege des Grundbesitzes. (1) 'Es ist dariiber zu wachen, dass die kirchlichen
Grundstiicke ordentlich verwaltet, in gutem Zustand erhalten und nach Moglichkeit
verbessert werden und auch unter 6kologischen Gesichtspunkten der bestmdgliche Nutzen
erzielt wird. 2Der unbebaute Grundbesitz soll nicht ungenutzt bleiben; wird er nicht selbst
genutzt, soll er verpachtet oder vermietet werden. *Bebaute Grundstiicke, die nicht
unmittelbar kirchlich genutzt werden, sind zu vermieten oder zu verpachten.

(2) 'Mindestens alle vier Jahre ist eine Begehung der kirchlichen Grundstiicke
einschlieRBlich der verpachteten Teile, gegebenenfalls unter Hinzuziehung von
Sachkundigen, durchzufithren. ?Das Ergebnis der Begehung ist dem Leitungsorgan
vorzulegen.

Zu § 33 Absatz 2: 'Die Begehung ist durch das Leitungsorgan zu veranlassen.
?Mit der Begehung konnen Mitglieder des Leitungsorgans oder andere
befihigte Personen beauftragt werden.

§ 34 Vermietung und Verpachtung. (1) 'Uber jedes Miet- oder Pachtverhiltnis ist ein
schriftlicher Vertrag abzuschliefen. 2Miet- und Pachtzins diirfen nicht unter den
ortsiiblichen Sitzen fiir vergleichbare Rdume oder Grundstiicke liegen.

(2) 'Beschliisse iiber Vermietungen bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes,
wenn der Vertrag tiber mehr als zwdlf Jahre oder mit einer Person abgeschlossen wird, die
an der Leitung der kirchlichen Vermoégensverwaltung oder an der Aufsicht dariiber
beteiligt ist. 2Der Kreiskirchenrat (Kreissynodalvorstand) ist vorher zu héren.

Zu § 34 Absatz 2: ' Vermietungen bediirfen nach § 17 (a) der Kirchenverfassung
in jedem Fall der Genehmigung des Landeskirchenamtes. ?Satz 2 findet keine
Anwendung.

(3) 'Beschliisse tiber Verpachtungen bediirfen in jedem Fall der Genehmigung des
Landeskirchenamtes. ?Die Gliedkirchen kénnen bei Pachtvertrdgen bis zu einer Dauer von
zwolf Jahren auf die Genehmigung verzichten; dies gilt nicht, wenn der Vertrag mit einer
Person abgeschlossen wird, die an der Leitung der kirchlichen Vermégensverwaltung oder
an der Aufsicht dariiber beteiligt ist. > Der Kreiskirchenrat (Kreissynodalvorstand) ist vorher
zu horen.

Zu § 34 Absatz 3: Satz 3 findet keine Anwendung.

(4) Eine Verpachtung als Kleingartenland ist nicht zuléssig, soweit nicht das Grundstiick
Teil eines ausgewiesenen Kleingartengeldndes ist. ?Bestehende Vertragsverhiltnisse
bleiben unberiihrt. 3 Grundstiicke, die nicht herkémmlich zur landwirtschaftlichen Nutzung
verpachtet werden, sollen grundsitzlich nur als Grabeland an Einzelpersonen
voriibergehend tiberlassen werden.

(5) Zur Vermietung oder Verpachtung bedarf es der Zustimmung des Patronats, wenn es
zu den kirchlichen Lasten beizutragen hat.
§35 Dienstwohnungen. (1) Die Zuweisung, Benutzung und Unterhaltung von
Dienstwohnungen werden durch besondere Rechtsvorschriften geregelt.

(2) 'Inhaberinnen und Inhaber von Dienstwohnungen sind zur Vermietung einzelner
Teile ihrer Dienstwohnung ohne die Einwilligung des Leitungsorgans der
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Anstellungskorperschaft nicht berechtigt. 2Im Fall einer Einwilligung ist in dem Beschluss
festzulegen, welcher Teil der Miete abzufiihren ist. * Der Beschluss bedarf der Genehmigung
des Landeskirchenamtes.

(3) Einnahmen aus der Vermietung von Rdumen der Pfarrwohnung, die der Pfarrerin
oder dem Pfarrer nicht als Dienstwohnung zugewiesen sind, sind der Kassenverwaltung der
kirchlichen Kérperschaft zuzuftihren.

§ 36 Abbau von Bodenbestandteilen. ' Soll ein Abbau von Bodenbestandteilen kirchlicher
Grundstiicke erfolgen, ist er grundsitzlich Dritten vertragsweise und gegen Entgelt zu
tiberlassen. Vor Abschluss solcher Vertrige ist ein Sachverstidndigengutachten einzuholen.
Die Beschliisse des Leitungsorgans iiber solche Vertrdge bediirfen der Genehmigung des
Landeskirchenamtes.

§ 37 Wald, Jagd- und Fischereirechte. (1) ! Der kirchliche Wald ist nach forstwirtschaftlichen
Grundsdtzen zu bewirtschaften. 2Die Umwandlung von Wald in eine andere
Bewirtschaftungsart bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

(2) Bei einer eigenen Forstwirtschaft ist durch regelmiRige Zusammenarbeit mit den
staatlichen Forstbehdrden insbesondere sicherzustellen, dass staatliche Mittel fiir
Aufforstung, Waldschadenbekdmpfung und dergleichen in Anspruch genommen werden
konnen.

(3) 'Es ist darauf zu achten, dass Jagd- und Fischereirechte der kirchlichen
Korperschaften gewahrt werden. 2Ist eine eigene ordnungsgemdfe Ausiibung nicht
moglich, sind sie entsprechend zu verpachten; § 34 Absatz 3 gilt entsprechend.

(4) Bei der Umwandlung von Wald in eine andere Bewirtschaftungsart und bei der
Verpachtung von Jagd- und Fischereirechten sind staatliche Genehmigungsvorbehalte zu
beachten.

2.2. Bauten

Zu Unterabschnitt 2.2. Erginzend gelten die Regelungen der Bauordnung in der
Fassung vom 08.01.2002.

§ 38 Unterhaltung der Gebiude. (1) ' Die Pflege der kirchlichen Gebiude, ihre Ausstattung
und Einrichtung ist Aufgabe der Leitungsorgane. 2Mingel sind so bald wie moglich zu
beseitigen, notwendige Verbesserungen rechtzeitig vorzubereiten und durchzufiihren.

(2) Es ist darauf zu achten, dass die Inhaberinnen oder Inhaber von Dienstwohnungen,
Mieterinnen oder Mieter sowie andere Nutzungsberechtigte ihre Pflicht zur
ordnungsgemilen Instandhaltung erfiillen und dass die erforderlichen Versicherungen
abgeschlossen sind.

§39 Baubesichtigungen. (1) 'In jedem Jahr sollen simtliche Gebidude, ihre
Ausstattungsgegenstinde, die dazu gehdrenden Einrichtungen und Anlagen besichtigt
werden; soweit erforderlich, sind Sachkundige hinzuzuziehen. ?Diese Besichtigung muss
beim Freiwerden von Dienst- oder Mietwohnungen durchgefiihrt werden.

Zu § 39 Abs.1: Jedes Jahr ist das Kirchengebdude zu besichtigen, alle 5 Jahre die
tibrigen Gebdude.

(2) Das Ergebnis der Besichtigung ist dem Leitungsorgan vorzulegen.
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§ 40 Bauberatung. ' Durch die landeskirchliche Bauberatung werden die Kirchengemeinden
und sonstigen kirchlichen Bautrdger nach MaRgabe gliedkirchlicher Regelung beraten und
unterstiitzt. ?Dabei geht es besonders um

1. den Erwerb von Grundstiicken, die bebaut werden sollen,

den Erwerb von bebauten Grundstiicken,

die Vorbereitung und Durchfiihrung von BaumaRnahmen,

den Abschluss und die Abwicklung von Architekten- und Ingenieurvertrigen,
die Beseitigung von Bauschéden,

den Erwerb von Ausstattungsstiicken fiir gottesdienstliche Rdume,

N ook e

alle Fille, in denen Denkmalschutz oder Denkmalpflege nach MaRgabe staatlicher
Gesetze in Betracht kommen,

co

Mafnahmen, bei denen Dritte baulastpflichtig sind,
9. Finanzierungsmdoglichkeiten durch Dritte und
10. urheberrechtliche Fragen.

’Die Bauberatung ist bei allen genehmigungspflichtigen MaRnahmen in Anspruch zu
nehmen.

Zu §40: In Fillen der Ziffern1, 2 und 8 wird die Beratung durch die
Grundstiicksabteilung durchgefiihrt.

§ 41 Bauplanung. (1) ! Die landeskirchliche Bauberatung wird durch das Landeskirchenamt
durchgefiithrt. *Bei allen nach §42 genehmigungspflichtigen MaRnahmen ist das
Landeskirchenamt friihzeitig, jedenfalls vor Vergabe kostenpflichtiger Auftrdge, zu
unterrichten. *Eine Stellungnahme des Kreiskirchenrates (Kreissynodalvorstandes) soll
beigefiigt werden.

Zu § 41 Absatz 1: ' Satz 3 findet keine Anwendung.

Auf  dem  Bauplanungsformular ist die  Stellungnahme der
Kreisoberpfarrerin oder des Kreisoberpfarrers mit einzureichen.

(2) 'Die Planungsempfehlungen der Bauberatung werden der antragstellenden
K&rperschaft baldmoglichst mitgeteilt. 2Gleichzeitig teilt das Landeskirchenamt mit, ob und
inwieweit grundsdtzliche Bedenken gegen das Vorhaben bestehen. *Erst nach der
Mitteilung, dass keine grundsdtzlichen Bedenken bestehen, diirfen kostenpflichtige
Auftrége erteilt werden.

Zu §41 Absatz2: Die Mitteilung, dass keine grundsitzlichen Bedenken
bestehen, wird durch die kirchliche Baugenehmigung ersetzt.

(3) 'Die Vorplanung ist dem Landeskirchenamt vorzulegen, damit die Bauberatung
hierzu fortgesetzt werden kann. 2Das Ergebnis wird der antragstellenden Korperschaft
mitgeteilt. *Erst danach diirfen die weiteren Planungsphasen in Auftrag gegeben und die
staatliche Baugenehmigung eingeholt werden.

Zu § 41 Absatz 3: Dieser Absatz gilt nur bei Neubauten.

(4) 'Bei MaRRnahmen an Gebauden, fiir die eine Baulastverpflichtung Dritter besteht, sind
auch die Baulastpflichtigen rechtzeitig zu beteiligen. 2Bei einem Streit iiber eine Baulast fiir
kirchliche Gebdude ist das Landeskirchenamt zu unterrichten.



16

Zu §41 Absatz 4: Baulastverpflichtungen Dritter bestehen auch auf Grund
gemeinsamer  Nutzung  durch  mehrere  Kirchengemeinden  bei
Kirchengebduden, Pfarrhdusern und Gemeindezentren gemdR der
Baulastverordnung  (verdffentlicht im  Amtsblatt der Evangelischen
Landeskirche Anhalts vom 30.07.1998).

§ 42 Genehmigungspflichtige MaRBnahmen. (1) 'Beschliisse iiber folgende MaRnahmen
bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes:
1. Neubauten,

2. Erweiterungsbauten und Umbauten, die nach der Landesbauordnung
genehmigungspflichtig sind,

3. Instandsetzungen und Erneuerungen gottesdienstlicher Gebdude und Rdume, wenn
dadurch die bauliche Grundgestalt oder die kiinstlerische Ausstattung des Gebdudes
gedndert wird,

4. Malnahmen, die nach staatlichem Recht unter Schutz gestellte Denkmale beriihren,
5. Abbruch von Gebduden oder Gebaudeteilen.

2Durch  gliedkirchliches ~ Recht  koénnen  MaRnahmen nach Satzl1 vom
Genehmigungserfordernis ausgenommen werden.

Zu § 42 Absatz 1: Sanierungsmafnahmen an Gebduden iiber 5.000 EUR sind
ebenfalls genehmigungspflichtig.

(2) 'Dem Antrag auf Genehmigung ist der Beschluss iiber die durchzufithrenden
Arbeiten, die Hohe der Kosten und deren Deckung (beglaubigter Auszug aus dem
Protokollbuch - zweifach -) beizufligen. Daneben bei

1. Neubauten, Umbauten und Erweiterungsbauten
a) der Lageplan 1:500 mit angrenzender Bebauung,

b) bei Neubauten zusitzlich ein Ubersichtsplan (Stadtplan, MeRtischblatt oder
dgl), aus dem die Lage innerhalb der Gemeinde- oder Bezirksgrenzen
ersichtlich ist,

c) eine Baubeschreibung,

d) die Entwurfszeichnungen 1:100 mit den erforderlichen Grundrissen,
Schnitten und Ansichten,

e) die Berechnung der Netto-Grundrissflichen und der Rauminhalte nach
DIN 277,

f) die Berechnung der Wohnfldchen bei Wohngebduden nach der Verordnung
iber wohnungswirtschaftliche Berechnungen und der Rauminhalte nach
DIN 277,

g) die Kostenberechnung nach DIN 276,

h) bei gottesdienstlichen Rdumen zusitzlich Entwiirfe tiber die beabsichtigte
Raumgestaltung sowie die Darstellung von Altar, Kanzel, Orgel etc. und die
Kennzeichnung der Standorte und

i) die Ermittlung der Folgekosten;

2. Instandsetzungen und Erneuerungen gottesdienstlicher Gebdude und Rdume
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a) eine Beschreibung der MaRnahmen im einzelnen,

b) Zeichnungen, Fotos, kiinstlerische Entwiirfe, soweit zur Darstellung der
Malnahmen erforderlich und

c) die Kostenberechnung nach DIN 276;

3. MaBnahmen, die geschiitzte Denkmale beriihren, die Stellungnahme der
zustdndigen Denkmalbehorde.

Zu § 42 Absatz 2: 'Es gentigen die Angaben gemilR dem Bauplanungsformular.
’Die zusdtzlichen Unterlagen zu den Vorhaben gemiR Ziffern 1-3 bleiben
erforderlich.

(3) 'Uber wesentliche Anderungen des genehmigten Bauplans einschlieRlich des
Finanzierungsplans ist vom Leitungsorgan erneut zu beschlieBen. ?Auch dieser Beschluss
bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

§ 43 Durchfithrung von BaumaRnahmen. (1) 'Das Leitungsorgan soll Bauleistungen nach
den Bestimmungen der Verdingungsordnung fiir Bauleistungen (VOB) vergeben; etwaige
sonstige Vergabebedingungen sind zusitzlich zu beachten. 2Bei Vertrédgen soll die VOB zum
Bestandteil des Vertrages erklart werden. *Falls die Baumalnahme oder das Interesse des
Bauherren es erfordert, sollen fiir die Gewdhrleistungsanspriiche ldngere
Verjdhrungsfristen vereinbart werden.

Zu § 43 Absatz 1: Bei Baumallnahmen ist grundsétzlich die Verjdhrungsfrist von
5 Jahren (gem. § 634a BGB) zu vereinbaren.

(2) *Mit der Erstellung der Ausschreibungsunterlagen, der Priifung der Angebote, der
Bauleitung, der Beaufsichtigung der Arbeiten, der Kontrolle des zu verarbeitenden
Materials und der Priifung der Rechnungen ist eine sachkundige Person zu betrauen. ?In
der Ausschreibung soll erwdhnt werden, dass alle umlagefdhigen Kosten, z.B.
Bauwesenversicherung oder Energiekosten, den Baufirmen angelastet werden.

(3) 'Bei Inanspruchnahme von Architektinnen oder Architekten und Ingenieurinnen
oder Ingenieuren ist vor Auftragserteilung ein schriftlicher Vertrag abzuschliefen; dabei
sind die Vertragsmuster des Landeskirchenamtes zu verwenden. ?Architektenvertrige
bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes. *Wenn Art und Umfang der
MaRnahme dies rechtfertigen, geniigt eine schriftliche Beauftragung.

Zu  §43  Absatz3: 'Architekten- und Ingenieurvertrige  sind
genehmigungsbediirftig. ?Bei allen vertraglichen Bindungen ist ein ordentlicher
Vertrag zu schliefen. *Rechnungen von Architekten und Ingenieuren sind dem
Landeskirchenamt vor der Bezahlung zuzuleiten. *Dieses priift die sachliche
und rechnerische Richtigkeit.

(4) ' Die Durchfithrung der BaumaRnahmen, insbesondere die Einhaltung der Kosten, ist
sorgfdltig zu tiberwachen. 2Stellt sich vor Beginn oder wihrend der Bauarbeiten heraus,
dass die beschlossenen Kosten nicht eingehalten werden konnen, so hat das Leitungsorgan
unverziiglich die erforderlichen Manahmen zu beschlieRen.

Zu § 43 Absatz 4; Zusitzlich ist das Landeskirchenamt zu informieren.

(5) Vorauszahlungen zur Beschaffung von Materialien diirfen nur geleistet werden,
wenn dadurch eine Kostenersparnis oder Beschleunigung der Bauarbeiten erreicht und
Sicherheit durch selbstschuldnerische Biirgschaft eines zugelassenen Kreditinstituts oder
Kreditversicherers geleistet wird.
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(6) Fiir die vertragsgemdRe Ausfithrung und die Erflillung der Gewihrleistung sind
Sicherheitsleistungen von fiinf bis zehn Prozent der Rechnungssumme zu vereinbaren, es
sei denn, dass dies nach Art und Umfang der MaRnahme nicht notwendig ist.

§ 44 Bauabnahme. (1) !Nach Fertigstellung ist das Bauwerk durch das Leitungsorgan oder
Beauftragte des Leitungsorgans abzunehmen. ?Hierbei ist insbesondere zu priifen, ob die
Arbeiten auftragsgemdfl und fehlerfrei ausgefiihrt worden sind und die behérdlichen
Abnahmen erfolgt sind.

(2) 'Die Ubergabe des fertiggestellten Bauwerkes ist in einer Niederschrift festzuhalten,
in die noch vorhandene Baumingel aufzunehmen sind. ?Der Niederschrift sind die
Baugenehmigungsunterlagen, die = Abnahmebescheinigungen, die  berichtigten
Ausfiihrungszeichnungen und gegebenenfalls die Abrechnungszeichnungen und das
Gewdhrleistungsverzeichnis der Unternehmen beizufiigen. *Die Niederschrift mit den
Anlagen ist dauernd aufzubewahren.

(3) 'Die Architektin oder der Architekt ist zu verpflichten, die Kostenfeststellung nach
DIN 276 und die Baubestandszeichnungen (RegelmaRstab 1:100, 1:50) spitestens drei
Monate nach der Abnahme des Werkes durch den Bauherren dem Leitungsorgan zu
libergeben. 2Der Nachweis der entstandenen Kosten und deren Deckung ist dem
Landeskirchenamt auf Verlangen vorzulegen.

(4) *Vor Ablauf der Gewihrleistungsfristen ist festzustellen, ob Baumingel vorhanden
sind. ?Die betreffenden Firmen sind unverziiglich schriftlich aufzufordern, die Méngel
innerhalb eines zu bestimmenden Zeitraums abzustellen.

§ 45 Widmung, Nutzung und Entwidmung gottesdienstlicher Rdume. (1) !Kirchen und
andere Riume, in denen regelmdRig gottesdienstliche Handlungen stattfinden
(Gottesdienststitten), sind diesem Zweck zu widmen und entsprechend zu nutzen. ?Das
Leitungsorgan kann eine andere Nutzung zulassen; dabei ist auf den sakralen Charakter
Riicksicht zu nehmen.

(2) 'Beschliisse iiber Namensgebungen von Kirchen und anderen Gottesdienststitten
bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes. ?Der  Kreiskirchenrat
(Kreissynodalvorstand) ist vorher zu horen.

Zu § 45 Absatz 2, Satz 2: Zu horen ist der Kreisoberpfarrer.

(3) *Soll eine Gottesdienststdtte auf Dauer der gottesdienstlichen Nutzung entzogen
werden (Entwidmung), ist frithzeitig die Beratung des Landeskirchenamtes in Anspruch zu
nehmen. Z?Der Beschluss iiber die Entwidmung bedarf der Genehmigung des
Landeskirchenamtes.

§ 46 Ausstattung gottesdienstlicher Rdume. (1) 'Auf die kiinstlerische Gestaltung und
Ausstattung der gottesdienstlichen Raume ist besondere Sorgfalt zu verwenden. 2Die
Beschaffung der Ausstattungsstiicke bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes.
3Wertvolle Geradte und Einrichtungsgegenstidnde miissen gegen Beschddigung und Diebstahl
besonders gesichert sein.

(2) Bei der Anschaffung von Orgeln und Glocken oder bei Umbauten und Verdnderungen
ist vor Auftragserteilung die Beratung des Landeskirchenamtes in Anspruch zu nehmen.

(3) 'Die Genehmigung des Landeskirchenamtes ist erforderlich zum Abschluss von
Vertragen iiber die Anschaffung von Orgeln und Glocken, ebenso fiir Umbauten,



19

Erweiterungsbauten und Restaurierungen von Orgeln. 2Entsprechendes gilt fiir
Computerorgeln. Dem Antrag auf Genehmigung sind folgende Unterlagen beizufiigen:

1. der Beschluss iiber die Anschaffung der Orgel bzw. Glocken, die Hohe der Kosten
und deren Deckung (beglaubigter Auszug aus dem Protokollbuch - zweifach -),

2. Angebot der Lieferfirma mit genauer Werkbeschreibung und

3. Grundriss des Aufstellungsraumes mit Angabe des Standortes der Orgel, Grundriss
und Ansichten des Orgelgehiuses.

SDer Vertrag mit der Lieferfirma darf erst nach Erteilung der kirchenaufsichtlichen
Genehmigung abgeschlossen werden.

Zu §46 Absatz3: Es soll eine Beratung mit dem Kreiskirchenmusikwart
erfolgen.

§ 47 Natur-, Kunst- und Baudenkmiler; Gegenstdnde von besonderem Wert. (1) Fiir den
Schutz und die Pflege der im kirchlichen Eigentum stehenden Natur-, Kunst- und
Baudenkmiler sowie von wertvollen historischen Gegenstinden (z. B. Denkmdler, Glocken,
Bilder, Graber oder Graberfelder, alte Baume) ist zu sorgen.

(2) 'In allen Fillen, in denen Belange des Denkmalschutzes oder der Denkmalpflege in
Betracht kommen, insbesondere auch vor Eintragung kirchlicher Bauten in die
Denkmalliste, ist die Beratung des Landeskirchenamtes in Anspruch zu nehmen. ?Die
Eintragung in die Denkmalliste oder die Loschung ist dem Landeskirchenamt mitzuteilen.

(3) MaRnahmen an Baudenkmilern im Sinne des Denkmalschutzgesetzes,
gegebenenfalls einschlieBlich ihrer Einrichtung und Ausstattung, sowie an den
dazugehorigen Freianlagen und Grundstiicken bediirfen der Genehmigung des
Landeskirchenamtes.

(4) Zur VerduRerung und Ausleihe von Gegenstinden, die einen geschichtlichen,
wissenschaftlichen oder kiinstlerischen Wert haben, bedarf es der Genehmigung des
Landeskirchenamtes und der zustdndigen staatlichen Behorde, soweit das allgemeine Recht
dies vorschreibt.

(5) Staatliche Bestimmungen {iber Denkmalschutz und Denkmalpflege sind zu beachten.
2.3. Friedhdfe

§ 48 Friedhofe. Kirchengemeinden und Verbiande haben das Recht, Friedhdfe in eigener
Verwaltung zu unterhalten, zu erweitern und neu anzulegen.

§ 49 Bestimmung des Friedhofs. (1) Die kirchlichen Friedhéfe sind zur Bestattung der
verstorbenen Gemeindeglieder bestimmt.
(2) Ferner werden auf dem Friedhof bestattet
1. Glieder anderer evangelischer Kirchengemeinden,

2. Angehorige anderer christlicher Religionsgemeinschaften, die am Ort keinen
eigenen Friedhof besitzen, und

3. andere Personen, wenn ein zu ihrer Aufnahme verpflichteter Friedhof am Ort nicht
vorhanden ist (Monopolfriedhof).

(3) Ausnahmen bediirfen der Zustimmung des Friedhofstragers.
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§ 50 Rechtsstellung des Friedhofs. (1) Der Friedhof in kirchlicher Trigerschaft (kirchlicher
Friedhof) ist eine o&ffentliche Einrichtung in der Rechtsform einer unselbstindigen
offentlich-rechtlichen Anstalt.

(2) Fiir den kirchlichen Friedhof besteht Bestattungszwang, wenn am gleichen Ort ein
anderer zur Aufnahme verpflichteter Friedhof nicht vorhanden ist (Monopolfriedhof).

(3) ' Die Friedhofe genieRen besonderen strafrechtlichen Schutz. ?Die fiir die Bestattung
geltenden gesetzlichen und polizeilichen Vorschriften sind zu beachten.

§51 Eigentumsverhdltnisse auf dem Friedhof. 'Das Eigentum an den
Friedhofsgrundstiicken liegt in der Regel bei dem Friedhofstrager. 2An den Grabstellen
werden nur Nutzungsrechte nach den Bestimmungen der Friedhofsordnung vergeben.

§ 52 Anlegung und Erweiterung eines Friedhofs. (1) ! Die Anlegung oder Erweiterung eines
Friedhofs soll nur erfolgen, wenn dies auf Grund der ortlichen Gegebenheiten angebracht
ist und ein Bedarf vorliegt. ?Vor jeder Anlegung und Erweiterung eines Friedhofs ist die
Beratung des Landeskirchenamtes frithzeitig einzuholen. * § 30 ist zu beachten.

(2) 'Der Beschluss iiber die Anlegung oder Erweiterung eines Friedhofs bedarf der
Genehmigung des Landeskirchenamtes. 2Dem Antrag auf Genehmigung sind neben dem
Beschluss des Friedhofstragers (beglaubigter Auszug aus dem Protokollbuch - dreifach -)
die tibrigen jeweils erforderlichen Unterlagen beizufiigen.

(3) Staatliche Bestimmungen, insbesondere Genehmigungsvorbehalte, sind zu beachten.

§ 53 Leitung und Verwaltung des Friedhofs. (1) 'Der Friedhof ist vom Leitungsorgan zu
leiten und zu verwalten. ?Zur verantwortlichen Mitwirkung bei der Verwaltung gréRerer
Friedhofe soll das Leitungsorgan einen Friedhofsausschuss bilden.

(2) 'Der Friedhof ist als Sondervermégen getrennt von dem {ibrigen Vermdgen des
Friedhofstragers zu verwalten. ?Der Haushaltsbedarf des Friedhofs ist durch eigene
Einnahmen zu decken; Haushaltsmittel oder kirchliche Verm&gensmittel diirfen dafiir nicht
in Anspruch genommen werden. 3Ausnahmen bediirfen der Genehmigung des
Aufsichtsorgans.

Zu §53 Absatz 2: 'Zustdndiges Aufsichtsorgan fiir die Genehmigung gemiR
Satz 3 ist das Landeskirchenamt.

’Einer Genehmigung bedarf es nicht, wenn der Betrag 1000 Euro nicht
tibersteigt und Haushalts- oder kirchliche Vermdgensmittel in den
vorhergehenden zwei Rechnungsjahren nicht in Anspruch genommen wurden.

(3) 'Uber die Belegung des Friedhofs sowie iiber die Nutzungsrechte an den einzelnen
Grabstitten sind Nachweise zu fithren. 2Aus Ubersichtsplinen muss die Lage jedes
einzelnen Grabes erkennbar sein.

(4) Es ist anzustreben, dass mehrere Friedhofstriger die Verwaltung ihrer Friedhofe
einer gemeinsamen Stelle iibertragen.

§ 54 Friedhofspflegerin, Friedhofspfleger. 'Zur Beratung der Friedhofstriger soll eine
Friedhofspflegerin oder ein Friedhofspfleger berufen werden, die oder der fur diese
Aufgabe personlich und fachlich geeignet ist. 2Eine Friedhofspflegerin oder ein
Friedhofspfleger wird in der Regel fiir den Bereich eines oder mehrerer Kirchenkreise
berufen. *Es kann auch eine Berufung fiir den Bereich einer Landeskirche erfolgen.
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§ 55 Friedhofsordnung. (1) Das Leitungsorgan hat eine Friedhofsordnung als Satzung zu
erlassen, die die rechtlichen Beziehungen zwischen dem Friedhofstriger und den
Friedhofsbenutzerinnen und -benutzern regelt; hierbei ist das Muster des
Landeskirchenamtes zu verwenden.

(2) ' Die Friedhofsordnung bedarf zu ihrer Giiltigkeit
1. der Genehmigung des Landeskirchenamtes,

2. der Genehmigung der zustdndigen staatlichen Behdrde, sofern es die
landesrechtlichen Bestimmungen vorsehen, und

3. der rechtswirksamen Verdéffentlichung.

2Dem Antrag auf Genehmigung sind der Beschluss des Friedhofstragers (beglaubigter
Auszug aus dem Protokollbuch) und die Friedhofsordnung (je dreifach als Original) sowie
die bisherige Friedhofsordnung (zweifach) beizufiigen.

(3) Die Einhaltung der durch die Friedhofsordnung begriindeten Rechte und Pflichten ist
zu iiberwachen und kann nach dem jeweils geltenden Verwaltungsvollstreckungsgesetz
durchgesetzt werden.

(4) Die Bestimmungen {iber die Ordnung auf dem Friedhof (Besuchszeiten, Verhalten auf
dem Friedhof usw.) sind auf dem Friedhof an geeigneter Stelle bekanntzugeben.

§ 56 Friedhofsgebiihrenordnung. (1) Das Leitungsorgan hat eine
Friedhofsgebiithrenordnung fiir die Benutzung des Friedhofs, seiner Einrichtungen sowie
fiir sonstige Leistungen zu erlassen. ?Durch die Gebiihren sind die Kosten der Anlegung und
Unterhaltung des Friedhofs und seiner Einrichtungen langfristig zu decken. *Bei der
Aufstellung der Friedhofsgebithrenordnung ist das Muster des Landeskirchenamtes zu
verwenden.

(2) ' Die Friedhofsgebiihrenordnung bedarf zu ihrer Giiltigkeit
1. der Genehmigung des Landeskirchenamtes,

2. der Genehmigung der zustdndigen staatlichen Behorde, sofern es die
landesrechtlichen Bestimmungen vorsehen, und

3. der rechtswirksamen Verdéffentlichung.

2Dem Antrag auf Genehmigung sind der Beschluss des Friedhofstragers (beglaubigter
Auszug aus dem Protokollbuch) und die Friedhofsgebiihrenordnung (je dreifach) sowie eine
Wirtschaftlichkeitsberechnung beizuftigen.

(3) Die Friedhofsgebiihren unterliegen der Beitreibung im Verwaltungszwangsverfahren.

§ 57 Grabmal- und Bepflanzungsordnung, gewerbliche Arbeiten. (1) 'Uber die Gestaltung
der Grabstdtten soll das Leitungsorgan eine Grabmal- und Bepflanzungsordnung als
Satzung erlassen. *Hierbei und bei der Gesamtgestaltung des Friedhofs ist den Belangen des
Umwelt- und Naturschutzes Rechnung zu tragen. *Bei der Aufstellung der Grabmal- und
Bepflanzungsordnung ist das Muster des Landeskirchenamtes zu verwenden.

(2) 'Die Ausfithrung von gewerblichen Arbeiten durch Gewerbetreibende bedarf der
Zulassung durch das Leitungsorgan. ?Einzelheiten regelt die Friedhofsordnung.

§ 58 Gréber der Opfer von Krieg und Gewaltherrschaft. ! Zur Erhaltung der Griber der Opfer
von Krieg und Gewaltherrschaft, an denen ein dauerndes Ruherecht besteht, ist die
Bundesrepublik Deutschland verpflichtet. 2Einzelheiten sind in den staatlichen
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Rechtsvorschriften, insbesondere im Gesetz iiber die Erhaltung der Graber der Opfer von
Krieg und Gewaltherrschaft (Grabergesetz) vom 01. 07. 1965 in der jeweils giiltigen Fassung,
geregelt.!

§ 59 AuBerdienststellung und Entwidmung des Friedhofs. (1) *Sollen auf dem Friedhof
Bestattungen nicht mehr vorgenommen werden, erfolgt seine AuBerdienststellung. 2Sie
kann sich auch auf einzelne Teile des Friedhofs beschrdnken. *Die AuRerdienststellung
eines Friedhofs darf nur beschlossen werden, wenn erhebliche Griinde eine solche
Malnahme erfordern.

(2) Die Entwidmung eines Friedhofs oder Friedhofsteils ist erst nach AuRerdienststellung
und Ablauf aller Ruhefristen moglich.

(3) 'Der Beschluss des Leitungsorgans sowohl {iber die AuRerdienststellung als auch {iber
die Entwidmung bedarf

1. der Genehmigung des Landeskirchenamtes,
2. der Genehmigung der zustdndigen staatlichen Behérde und
3. der rechtswirksamen Verdéffentlichung.

?Dem Antrag auf Genehmigung ist der Beschluss des Friedhofstragers (beglaubigter Auszug
aus dem Protokollbuch - dreifach -) beizufiigen.

(4) Bei der AuRerdienststellung und bei der Entwidmung eines Friedhofs sind die
Bestimmungen tiber die Denkmalpflege und den Naturschutz zu beachten.
2.4, Kapitalvermégen und Riicklagen
§ 60 Kapitalvermdgen und Riicklagen. (1) ! Kapitalvermdgen umfat Geldbestinde, die dazu
bestimmt sind, Ertrdge zu erzielen. 2Es ist in seinem Bestand zu erhalten.

(2) Riicklagen umfassen Geldbestinde, die dazu bestimmt sind, zu einem spiteren
Zeitpunkt fiir einen bestimmten Zweck verwendet zu werden.

(3) 'Kapitalvermégen und Riicklagen sind sicher und ertragbringend anzulegen. ?Als
sicher gilt insbesondere jede Anlage, die nach bundes- oder landesrechtlichen Vorschriften
miindelsicher oder vom Landeskirchenamt fiir zulédssig erkldrt worden ist. *Dies gilt
sinngemal auch fiir alle iibrigen Gelder.

§ 61 Darlehensgewidhrung. (1) ! Die Ausleihung kirchlicher Gelder ist nur zulissig, wenn

1. ein kirchliches Interesse vorliegt,

2. die Finanzkraft (Finanz- und Vermdgenslage) der Darlehensgeberin oder des
Darlehensgebers dadurch nicht gefdhrdet wird und

3. eine Sicherheit vorhanden und die Riickzahlung in einem angemessenen Zeitraum
gewdhrleistet ist.

2Uber die Darlehensgewihrung ist ein Darlehensvertrag abzuschlieRen.

(2) 'Bei Gewdhrung von Darlehen gegen Hypothek oder Grundschuld ist eine notarielle
Urkunde zu fertigen, die gegebenenfalls auch von der Ehegattin des Darlehensnehmers als
Gesamtschuldnerin oder vom Ehegatten der Darlehensnehmerin als Gesamtschuldner zu
unterzeichnen ist. 2Die Schuldnerin oder der Schuldner hat sich in der Urkunde der

! Zur Zeit gilt die Neufassung vom 29. Januar 1993 (BGBL. I Seite 178 ff).
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sofortigen Zwangsvollstreckung in der Weise zu unterwerfen, dass die Zwangsvollstreckung
aus der Schuldurkunde auch gegen die jeweilige Grundstiickseigentiimerin oder den
jeweiligen Grundstiickseigentiimer zuldssig ist. >Die sofortige Filligkeit des Kapitals ist zu
vereinbaren fiir den Fall der Verletzung der iibernommenen Verpflichtungen, der
Konkurserdffnung, der Erdffnung eines Vergleichsverfahrens oder der Einleitung einer
Zwangsvollstreckung.

(3) 'Der Beschluss iiber die Gewdhrung eines Darlehens bedarf der Genehmigung des
Kreiskirchenrates (Kreissynodalvorstandes) oder, wenn der Betrag 5.000,00 EUR {ibersteigt
die Genehmigung des Landeskirchenamtes. ?Dem Antrag auf Genehmigung sind
beizufiigen:

1. der Beschluss des Leitungsorgans (beglaubigter Auszug aus dem Protokollbuch -
zweifach -),

2. eine Ausfertigung des Darlehensvertrages,

3. der Nachweis der erforderlichen Sicherheit (insbesondere Hypotheken- oder
Grundschuldbrief, Feuerversicherungsnachweis),

4, ein beglaubigter Grundbuchauszug und
5. ein zuverldssiger Nachweis iiber den Wert des Grundstticks.

Zu § 61 Absatz 3: ' Der Beschluss bedarf in jedem Fall der Genehmigung durch
das Landeskirchenamt.

’Der Antrag ist {iber die Kreisoberpfarrerin oder den Kreisoberpfarrer zu
stellen.

(4) Das Darlehen darf erst ausgezahlt werden, wenn simtliche Bedingungen der
Ausleihung erfiillt sind.

(5) 'Die Entlassung eines zu Gunsten einer kirchlichen Korperschaft belasteten
Grundstiicks aus der Pfandhaft ist nur zuldssig, wenn die Forderung getilgt ist oder eine
andere Sicherheit gegeben werden kann. 2§ 32 gilt entsprechend.

(6) Gehaltsvorschiisse, Kraftfahrzeugdarlehen und Wohnungsfiirsorgedarlehen diirfen
nur im Rahmen der dafiir geltenden Bestimmungen gewéhrt werden.

3. Sonstige Einnahmen
3.1. Kirchensteuern und andere Einnahmen

§ 62 Kirchensteuern, Umlagen und Finanzausgleich. (1) Zur Finanzierung der kirchlichen
Aufgaben werden von den Gemeindegliedern nach Maf3gabe der geltenden kirchlichen und
staatlichen Bestimmungen Kirchensteuern erhoben, soweit sonstige Einnahmen und
Leistungen Dritter nicht ausreichen.

(2) Die mit Steuerhoheit ausgestatteten kirchlichen Kérperschaften sind verpflichtet,
durch Umlagen zu den gesamtkirchlichen Aufgaben und zum Finanzausgleich zwischen den
Kirchengemeinden nach den hierfiir geltenden Bestimmungen beizutragen.

§ 63 Gebiihren und Entgelte. (1) Fiir die Inanspruchnahme der Verwaltung oder die
Nutzung kirchlicher Einrichtungen kénnen Gebiithren und Benutzungsentgelte erhoben
werden.

(2) 'Gebiihren sind offentlich-rechtliche Abgaben und diirfen nur auf Grund von
Gebithrenordnungen erhoben werden. *Vor der Beschlussfassung iiber die Einfiihrung,
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Verdnderung oder Aufhebung von Gebiihren ist der Kreiskirchenrat (Kreissynodalvorstand)
zu horen. * Der Beschluss bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

Zu § 63 Absatz 2: ' Eine Anhdrung gemaR Satz 2 ist nicht erforderlich.

2Der Genehmigung bediirfen nur Abweichungen von landeskirchlichen
Musterordnungen. *In jedem Fall ist der Beschluss dem Landeskirchenamt
anzuzeigen.

(3) Der Dienst von kirchlichen Mitarbeiterinnen oder Mitarbeitern bei Amtshandlungen
ist unentgeltlich.

(4) 'Fir die Uberlassung kirchlicher Rdume und die Inanspruchnahme kirchlicher
Dienstleistungen kann ein Entgelt erhoben werden. ?Die Hohe des Entgelts wird durch
Beschluss des Leitungsorgans festgesetzt. *Der Beschluss ist dem Aufsichtsorgan
anzuzeigen.

Zu §63 Absatz4: Aufsichtsorgan ist die Kreisoberpfarrerin oder der
Kreisoberpfarrer.

(5) Innerhalb benachbarter Kirchengemeinden ist eine GleichmiRigkeit bei der
Erhebung von Gebiihren und Entgelten anzustreben.

§ 64 Gemeindebeitrag. Von den Gemeindegliedern kann auf der Grundlage gliedkirchlichen
Rechts neben der Kirchensteuer ein Gemeindebeitrag erhoben werden.

Zu §64: Das Gemeindekirchgeld wird auf der Grundlage der
Gemeindekirchgeldordnung erhoben.

§ 65 Kollekten. (1) Zu jedem Gottesdienst und jeder gottesdienstlichen Versammlung
gehort das kirchliche Opfer (Kollekte).

(2) 'Die Kollekte an Sonn- und Feiertagen ist nach dem Kollektenplan der Landeskirche
abzukiindigen und einzusammeln. ?Bei einer Abweichung vom Kollektenplan, die der
Gemeindekirchenrat nur aus besonderen Griinden fiir den Einzelfall beschlieRen kann, ist
die planmiRige Kollekte am nichsten Sonntag, an dem eine Kollekte fiir einen vom
Gemeindekirchenrat zu bestimmenden Zweck vorgesehen ist, einzusammeln. *Ein solcher
Beschluss bedarf der Genehmigung der nach gliedkirchlichem Recht zustindigen Stelle.
* An den Hauptfesttagen ist eine Abweichung nicht zuldssig.

Zu § 65 Absatz 2: ' Zustdndige Stelle fiir die Genehmigung gemdR Satz 3 ist das
Landeskirchenamt.

’Eine Genehmigung kann grundsdtzlich nur erteilt werden, wenn die
planmiRige Kollekte innerhalb des dafiir vorgesehen Monats gesammelt wird,
in der Gemeinde an dem dafiir vorgesehen Sonntag ein Gottesdienst planmiRig
stattfindet und kein {bergeordnetes Interesse entgegensteht, vom
Kollektenplan abzuweichen.

(3) Uber Kollekten an den Sonn- und Feiertagen, firr die der Kollektenplan der
Landeskirche und des Kirchenkreises keine Zweckbestimmung vorsieht, sowie tiber die
Zweckbestimmung der Kollekten in sonstigen Gottesdiensten, Bibelstunden und bei
Amtshandlungen beschliet der Gemeindekirchenrat.

Zu § 65 Absatz 2: *Werden Regelgottesdienste an einem anderen Tag als dem
Sonntag gehalten, wird die Kollekte des darauffolgenden Sonntages erhoben.
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2 Ausserhalb von Gottesdiensten ist das Sammeln einer Kollekte jeder Gemeinde
freigestellt.

3Sie hat hierzu einen Beschluss zu fassen.

(4) Uber die Sammlung einer weiteren Kollekte im Gottesdienst durch Klingelbeutel oder
Opferstock treffen die Gliedkirchen eigene Bestimmungen.

Zu § 65 Absatz 4: Die Sammlung einer weiteren Kollekte ist zuldssig.

(5) 'Die Kollekten sind sofort nach dem Gottesdienst von zwei Mitgliedern oder
Beauftragten des Gemeindekirchenrates zu zdhlen. 2Das Ergebnis ist in das Kollektenbuch
einzutragen und von den Zdhlerinnen und Zdhlern zu bescheinigen. *Die Kollekten sind
unverziiglich der Kassenverwaltung zuzufiihren und von dieser ungekiirzt an die
berechtigte Stelle weiterzuleiten.

Zu § 65 Absatz 5 Satz 3: ' Die Verantwortung fiir die unverziigliche Zuftihrung an
die Kassenverwaltung liegt grundsitzlich bei der zustdndigen Gemeinde-
pfarrerin oder dem zustindigen Gemeindepfarrer. *Der Gemeindekirchenrat
kann eine andere Regelung treffen.

(6) ! Die ausgeschriebenen Kollekten sind fiir jeden Kalendermonat gesammelt und unter
Angabe der Zweckbestimmung an den Kirchenkreis bis zum 10. des folgenden Monats
abzufiihren. 2Der Kirchenkreis leitet den Gesamtertrag bis zum 25. des Monats an die
Landeskirche weiter.

Zu § 65 Absatz 6: ' Die Kollekten sind unter Verwendung des landeskirchlichen
Formblattes bis zum 10. des folgenden Monats an das Landeskirchenamt
abzufiihren. 2Satz 2 findet keine Anwendung.

§ 66 Sammlungen. (1) Zur Durchfiihrung einer Sammlung ist ein Beschluss des
Leitungsorgans erforderlich.

(2) 'Offentliche Sammlungen auRerhalb der Gottesdienste und gottesdienstlichen
Versammlungen bediirfen einer staatlichen Erlaubnis nach den Sammlungsgesetzen. 2Ist
fiir die Erteilung der Erlaubnis das Innenministerium oder die Bezirksregierung zustindig,
so ist die Erlaubnis tiber das Landeskirchenamt einzuholen.

Zu § 66 Absatz 2: 'Im Land Sachsen-Anhalt ist die staatliche Erlaubnispflicht
entfallen. ?Dies entbindet nicht von der Beachtung landeskirchlicher Vorgaben
fiir die Durchfithrung von Sammlungen allgemein oder im Einzelfall.

(3) *Gemeindliche Sammlungen sind nur in dem Gebiet der eigenen Kirchengemeinde
zuldssig. 2Soll sich die Sammlung auf das Gebiet anderer Kirchengemeinden erstrecken, so
ist die Zustimmung der betreffenden Gemeindekirchenrite erforderlich. 3Es ist darauf zu
achten, dass gemeindliche Sammlungen nicht mit Haus- und Strafensammlungen der
Landeskirche und ihrer Werke zeitlich zusammenfallen. *Innergemeindliche Sammlungen
sind aufeinander abzustimmen.

(4) Bei Sammlungen hat das Leitungsorgan durch geeignete MaRnahmen
sicherzustellen, dass eine ordnungsgemidRe Durchfiihrung der Sammlung und die
zweckentsprechende Verwendung des Sammlungsertrages gewéhrleistet sind.

(5) Die Bestimmungen {iiber die Mitwirkung von Kindern und Jugendlichen bei
Sammlungen sind zu beachten.
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§ 67 Gaben. (1) Kirchliche Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter haben Betrdge, die ihnen fiir
Aufgaben der Kirchengemeinde und ihrer Einrichtungen sowie fiir andere kirchliche
Zwecke iibergeben werden, umgehend der zustdndigen kirchlichen Kassenverwaltung
zuzufiihren; dies gilt auch fiir Betrdge, die einer Pfarrerin oder einem Pfarrer fiir
Unterstiitzungsfille oder zur freien Verwendung iibergeben werden.

(2) Die Vorschriften iiber die Ausstellung von Spendenbescheinigungen sind zu
beachten.

Zu § 67 Absatz 2: Spendenbescheinigungen sind als ,, Zuwendungsbestitigung”
unter Verwendung des landeskirchlichen Formulares auszustellen.

3.2. Darlehen

§ 68 Voraussetzungen der Darlehensaufnahme. (1) Darlehen diirfen nur zur Finanzierung
von Investitionen und zur Umschuldung aufgenommen werden.

(2) 'Die Zins- und Tilgungsverpflichtungen miissen mit der finanziellen
Leistungsfihigkeit der Darlehensnehmerin oder des Darlehensnehmers in Einklang stehen;
sie sind in den Haushaltsplan aufzunehmen. ?Bei mittel- und langfristigen Darlehen ist die
Moglichkeit einer vorzeitigen Tilgung vorzubehalten. *Fiir Darlehen, die in einer Summe
zuriickzuzahlen sind, ist eine Tilgungsriicklage anzusammeln.

§ 69 Genehmigung der Darlehensaufnahme. (1) ' Zur Aufnahme eines Darlehens sowie zur
Anderung der Darlehensbedingungen ist ein Beschluss des Leitungsorgans erforderlich.
?Der Beschluss muss den Grund der Darlehensaufnahme, die Darlehensgeberin oder den
Darlehensgeber und die Hohe des Darlehens, die Zins- und Tilgungssitze sowie etwaige
besondere Bedingungen enthalten. *Wenn mit der Aufnahme eines Darlehens die
Bestellung einer Hypothek oder einer Grundschuld verbunden ist, so ist das
Pfandgrundstiick mit seiner grundbuchlichen und katasteramtlichen Bezeichnung in dem
Beschluss aufzufiihren.

(2) Der Beschluss tiber die Aufnahme eines Darlehens bedarf der Genehmigung des
Landeskirchenamtes.

(3) 'In dem Antrag auf Genehmigung sind die Darlehensaufnahme zu begriinden und die
Leistungsfahigkeit zur Aufbringung der Zins- und Tilgungsverpflichtungen, insbesondere
die Einhaltung der Verschuldungshdchstgrenze, darzulegen. ?Handelt es sich um ein
Baudarlehen, so ist mitzuteilen, ob und wann der Baugenehmigungsantrag gestellt wurde.
*Dem Antrag auf Genehmigung sind beizufiigen

1. der Beschluss des Leitungsorgans (beglaubigter Auszug aus dem Protokollbuch -
dreifach -) und

2. eine Ausfertigung des Darlehensvertrages oder Schuldscheins oder ein Entwurf
derselben.

Zu § 69 Absatz 3: 'Die Verschuldungshichstgrenze entspricht dem Zehnfachen
des durchschnittlichen Gemeindekirchensteueranteils der letzten drei
Rechnungsjahre.

2Von der Verschuldungshdchstgrenze kann abgewichen werden, wenn fiir das
Vorhaben eine Tilgungssicherheit nachgewiesen ist.

(4) 'Das Darlehen darf nur fiir den beantragten Zweck in Anspruch genommen werden.
2Soll es fiir einen anderen Zweck verwendet werden, so ist die Zustimmung des
Landeskirchenamtes einzuholen.
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§ 70 Anleihen beim eigenen Vermdgen. ! Anleihen beim eigenen Vermggen (innere Anleihe)
sind angemessen zu verzinsen. ’Die riickflieRenden Kapitalbetrige sind wieder
anzusammeln. >Die §8§ 68 und 69 gelten entsprechend.

3.3. Schenkungen und Stiftungen

§ 71 Zuwendungen von Todes wegen und Schenkungen. (1) !Zuwendungen von Todes
wegen und Schenkungen diirfen nur angenommen werden, wenn in ihrer
Zweckbestimmung nichts enthalten ist, was der Ausrichtung des Auftrages der Kirche
widerspricht. 2Sie sind auszuschlagen, wenn mit ihnen ihrem Wert nicht entsprechende
belastende Bedingungen oder Auflagen verbunden sind.

(2) Zuwendungen von Todes wegen sind vor ihrer Annahme der fiir die Aufsicht
zustdndigen Stelle anzuzeigen.

Zu § 71 Absatz 2: Zustdndige Stelle ist das Landeskirchenamt.

(3) Ist ein Grundstiick Gegenstand einer Zuwendung von Todes wegen oder einer
Schenkung, so bedarf der Beschluss {iber die Annahme der Genehmigung des
Landeskirchenamtes.

(4) *Im Fall der Einsetzung als Erbe oder Miterbe muss die Entscheidung iiber die
Annahme oder Ausschlagung der Erbschaft umgehend getroffen werden. Z*Eine
Ausschlagung ist nur innerhalb von sechs Wochen méglich (§ 1944 BGB). °Diese Frist
beginnt mit dem Zeitpunkt, in dem der Erbe von dem Anfall der Erbschaft und dem Grund
der Berufung Kenntnis erlangt.

(5) Die Verwendung der Zuwendung ist nach dem Willen der oder des Zuwendenden
beschlussmaRig festzulegen.

§ 72 Stiftungen. (1) ! Stiftungsvermdgen, dessen Ertrag einem besonderen Zweck gewidmet
ist, ist von dem tibrigen Vermdgen getrennt zu verwalten. 2Die Verwendung der Ertrige
richtet sich nach dem Willen der Stifterin oder des Stifters.

(2) tstiftungen diirfen nur unter den Voraussetzungen des § 71 Absatz 1 angenommen
werden. 2Die Annahme bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes. *Fiir die Stiftung
ist eine Satzung zu erlassen, die mindestens Angaben iiber die Stifterin oder den Stifter, den
Stiftungszweck, das Stiftungskapital und die Stiftungsverwaltung enthilt.

(3) 'Eine Umwandlung, Zusammenlegung oder Aufhebung von Stiftungen ist nur
zulidssig, wenn sie wegen wesentlicher Veridnderungen der Verhiltnisse notwendig oder
wenn die Erfiillung des Stiftungszwecks unmoglich geworden ist. ?Ein entsprechender
Beschluss bedarf der Genehmigung der nach gliedkirchlichem Recht zusténdigen Stelle.

Zu § 72 Absatz 3: Zustindige Stelle ist das Landeskirchenamt.

(4) Soweit es sich um rechtsfihige kirchliche Stiftungen handelt, gelten die
Bestimmungen des kirchlichen Stiftungsrechts.

Dritter Abschnitt
Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen

1. Allgemeine Bestimmungen zum Haushaltsplan

§ 73 Zweck des Haushaltsplans. Der Haushaltsplan ist Grundlage fiir die Haushalts- und
Wirtschaftsfithrung; er dient der Feststellung des zur Erfilllung der Aufgaben im



28

Bewilligungszeitraum voraussichtlich notwendigen Finanzbedarfs und regelt dessen
Deckung.

§ 74 Geltungsdauer des Haushaltsplans. 'Jede kirchliche Korperschaft hat fiir jedes
Haushaltsjahr einen Haushaltsplan aufzustellen. 2Haushaltsjahr ist das Kalenderjahr.

§ 75 Wirkungen des Haushaltsplans. (1) 'Der Haushaltsplan ermichtigt, Ausgaben zu
leisten. ?Die Vorschriften {iber aufsichtliche Genehmigungen bleiben unberiihrt.

(2) Durch den Haushaltsplan werden Anspriiche oder Verbindlichkeiten weder
begriindet noch aufgehoben.

§ 76 Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit. (1) Bei der Aufstellung und Ausfithrung des
Haushaltsplans sind die Grundsitze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu beachten.

(2) Fiir MaBnahmen von erheblicher finanzieller Bedeutung sind vorab Untersuchungen
tiber die Folgekosten und gegebenenfalls auch tiber die Wirtschaftlichkeit anzustellen.

§ 77 Grundsatz der Gesamtdeckung. Alle Einnahmen dienen als Deckungsmittel fiir alle
Ausgaben; ausgenommen sind zweckgebundene Einnahmen (§ 84).

§ 78 Finanzplanung. (1) Soweit Art und Umfang der Haushaltswirtschaft oder die
allgemeinen wirtschaftlichen Verhiltnisse es erfordern, soll der Haushaltswirtschaft eine
mehrjdhrige Finanzplanung zugrunde liegen.

(2) In der Finanzplanung sind Umfang und Zusammensetzung der voraussichtlichen
Ausgaben und die Deckungsméglichkeiten darzustellen (Finanzplan).

(3) Der Finanzplan ist der Entwicklung anzupassen.
2. Aufstellung des Haushaltsplans

§ 79 Ausgleich des Haushaltsplans. 'Der Haushaltsplan ist in Einnahme und Ausgabe
auszugleichen. ?Der Ausgleich darf nicht durch die Aufnahme von Darlehen erfolgen; § 86
bleibt unberiihrt.

§ 80 Vollstandigkeit und Gliederung. (1) Der Haushaltsplan enthilt alle im Haushaltsjahr zu
erwartenden Einnahmen und die voraussichtlich zu leistenden Ausgaben.

(2) Weigern sich Leitungsorgane, Leistungen, zu denen sie gesetzlich verpflichtet sind, in
den Haushaltsplan aufzunehmen, so kann die Eintragung in den Haushaltsplan nach dem
gliedkirchlichen Recht bewirkt werden.

(3) Der Haushaltsplan besteht aus den Einzelpldnen und dem Gesamtplan.

(4) Der Haushaltsplan ist nach Funktionen (Aufgaben, Dienste) in Einzelpldne,
Abschnitte und, soweit erforderlich, Unterabschnitte zu gliedern.

(5) Die Einnahmen und Ausgaben sind innerhalb der Funktionen nach Arten in
Hauptgruppen, Gruppen und, soweit erforderlich, Untergruppen zu ordnen.

(6) Der Gliederung des Haushaltsplans und der Ordnung der Einnahmen und Ausgaben
sind der Gliederungs- und  Gruppierungsplan mit den diesbeziiglichen
Zuordnungsrichtlinien in der vom Landeskirchenamt beschlossenen Fassung zugrunde zu
legen (,Grundlagen zur Haushaltssystematik fiir kirchliche Korperschaften und
Einrichtungen®).
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Zu §80 Absatz 6: 'Bei manueller Kassenfithrung kénnen die vorhandenen
Formulare (Haushaltsplan/Kirchenrechnung) verwendet werden. ?Diese
beinhalten die Gruppierungsziffern aus der EKD-Systematik und beziehen sich
ausschlieRlich auf die Funktion Gemeindearbeit (Einzelplan 0).

§ 81 Gliederung der Einnahmen und Ausgaben. (1) Einnahmen und Ausgaben gliedern sich
in ordentliche und auBerordentliche Einnahmen und Ausgaben.

(2)

'Ordentliche Einnahmen sind Einnahmen, die nach den Regeln einer

ordnungsgeméilen Haushaltswirtschaft regelmiRig oder einmalig erzielt werden. ?Dazu
gehoren insbesondere

1.
2.

die Verwaltungseinnahmen,

die allgemeinen Deckungsmittel (z.B. Steuereinnahmen, Finanzzuweisungen,
Ertrdge des Kapital- und Grundvermdgens),

Ertrdge und Entnahmen aus Riicklagen, die nicht fiir einen auBerordentlichen
Bedarf angesammelt worden sind (z. B. Ausgleichsriicklage,
Bauunterhaltungsriicklage, Schuldentilgungsriicklage).

(3) Ordentliche Ausgaben sind insbesondere Ausgaben, die

1.

auf rechtlicher Verpflichtung beruhen (z.B. Besoldungen, Leistungen aus
Vertridgen, Umlagen, Schuldendienst, 6ffentliche Abgaben und Lasten),

zur Unterhaltung der kirchlichen Einrichtungen notwendig sind (z.B.
Gottesdienstkosten, Unterhaltung der kirchlichen Gebidude, Verwaltungskosten),

nach bestimmten, von den Organen der Landeskirche ausdriicklich oder
stillschweigend gebilligten Grundsitzen geleistet werden (z.B. Ausgaben fiir
Diakoniezwecke, Riicklagen, Zufithrungen an den auRerordentlichen Haushaltsplan
[Kostendeckungsplan]).

(4) *AuRerordentliche Einnahmen sind Einnahmen, die infolge besonderer Umstidnde
einmalig erzielt werden. Dazu gehdren insbesondere

1.
2.

5.
6.

(5)

die Einnahmen aus Darlehen,

die Erlése aus der VerduRerung von Vermdgen (mit Ausnahme der beweglichen
Vermdgensgegenstinde, die zum Gebrauch oder Verbrauch in der laufenden
Verwaltung bestimmt sind),

die Entnahmen aus dem Kapitalvermégen, die fiir aulerordentliche Ausgaben
verwendet werden sollen,

die Entnahmen aus Riicklagen, die fiir einen auBerordentlichen Bedarf angesammelt
worden sind,

Anleihen beim eigenen Vermdgen,
Zuweisungen und Zuschiisse, die nicht ordentliche Einnahmen darstellen.

'AuBerordentliche Ausgaben sind solche Ausgaben, die ganz oder teilweise aus

aulerordentlichen Einnahmen zu bestreiten sind. 2Sie dienen zur Deckung des
aullerordentlichen Bedarfs (Neubauten, Ankauf von Grundstiicken und Gebiuden,
Beschaffung von Orgeln und Glocken u. a.).
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§ 82 Bruttoveranschlagung, Einzelveranschlagung. (1) Die Einnahmen und Ausgaben sind in
voller Hohe und getrennt voneinander zu veranschlagen; sie diirfen nicht vorweg
gegeneinander aufgerechnet werden (Bruttoprinzip).

(2) Fiir denselben Zweck diirfen Ausgaben nicht an verschiedenen Haushaltsstellen
veranschlagt werden.

(3) *Zum Vergleich sind die Haushaltsansitze des Vorjahres und die Ergebnisse der
Jahresrechnung fiir das zweitvorangegangene Jahr anzugeben. 2Wesentliche Anderungen
sind zu erldutern.

(4) *Erstattungen innerhalb des Haushaltsplans sollen nur vorgesehen werden, wenn sie
fiir Kostenberechnungen oder Abrechnungen notwendig oder erheblich sind. ?Dafiir
geltende BerechnungsmaRstibe (Schliissel) sind in angemessenen Zeitabstinden zu
tiberpriifen.

§ 83 Deckungsfihigkeit. 'Im Haushaltsplan kénnen einzelne Ausgabeansitze fiir einseitig
oder gegenseitig deckungsfdhig erklirt werden. 2Voraussetzung ist, dass ein
verwaltungsmiRiger oder sachlicher Zusammenhang besteht. 3Deckungsvermerke
zwischen sachlichen Ausgaben und Personalausgaben sind nicht zuldssig.

§ 84 Zweckbindung von Einnahmen. (1) 'Einnahmen diirfen auf die Verwendung fiir
bestimmte Ausgaben nur beschrinkt werden, wenn dies gesetzlich vorgeschrieben ist oder
die Beschrankung sich zwingend aus der Herkunft oder der Natur der Einnahmen ergibt.
?Die Zweckbindung ist durch Haushaltsvermerk auszuweisen; dabei kann auch bestimmt
werden, dass Mindereinnahmen zu Minderausgaben fiihren. *Ist im Haushaltsplan nichts
anderes bestimmt, konnen zweckgebundene Mehreinnahmen fiir Mehrausgaben desselben
Zwecks verwendet werden.

(2) Mehrausgaben nach Absatz1 Satz3 gelten nicht als Haushaltsiiberschreitungen
(unechte Deckungsfihigkeit); § 94 findet insoweit keine Anwendung.

§ 85 Sperrvermerke. (1) Ausgaben, die aus besonderen Griinden zunichst nicht geleistet
werden sollen oder deren Leistung im Einzelfall einer besonderen Zustimmung bedarf, sind
im Haushaltsplan als gesperrt zu bezeichnen.

(2) Wird ein Sperrvermerk angebracht, so ist zugleich zu bestimmen, wer fiir die
Aufhebung zustdndig ist.

§ 86 Veranschlagung von Darlehen. (1) Darlehen diirfen als Einnahmen nur in den Haushalt
eingestellt werden, wenn dies zur Finanzierung von Ausgaben fiir Investitionen notwendig
ist und die Erfillung der Zins- und Tilgungsverpflichtungen im Rahmen der
Haushaltswirtschaft dauernd gesichert erscheint.

(2) 'Die Einnahmen aus Darlehen, die Geldbeschaffungskosten sowie die Zinsen und die
Tilgungsbetrdge sind bei der dem Verwendungszweck der Darlehen entsprechenden
Funktion zu veranschlagen. *Die Einnahmen sind in Hohe der Riickzahlungsverpflichtung
zu veranschlagen.

§ 87 Uberschuss, Fehlbetrag. (1) Der Uberschuss oder der Fehlbetrag bei Abschluss des
Haushaltsjahres ist der Unterschied zwischen den tatsdchlichen Gesamteinnahmen (Ist-
Einnahmen) und den tatsidchlichen Gesamtausgaben (Ist-Ausgaben).

(2) *Ein Uberschuss ist in erster Linie zur Tilgung von Schulden, zur Bildung von
Riicklagen und zur Zuftihrung zum Kapitalvermdgen zu verwenden; hieriiber hat das
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Leitungsorgan zu beschlieRen. 2Die Verwendung zu anderen Zwecken ist nur in
Ausnahmefillen zuldssig; ein diesbeziiglicher Beschluss des Gemeindekirchenrates bedarf
der Genehmigung des Kreissynodalvorstandes (Kreiskirchenrates). *Fiir den Kirchenkreis
beschlieRt die Kreissynode, fiir Verbinde die Verbandsvertretung. * Soweit nicht nach Satz 1
oder 2 verfahren wird, ist der Uberschuss in den {iberndchsten Haushaltsplan einzustellen.

Zu §87 Absatz 2: Satz 2 - 2. Halbsatz und Satz 3 finden keine Anwendung.

(3) Ein Fehlbetrag, der im nichsten Haushaltsjahr nicht ausgeglichen werden kann, ist in
den iibernichsten Haushaltsplan einzustellen.

§ 88 Anlagen zum Haushaltsplan. (1) Zum Haushaltsplan gehért eine Ubersicht iiber die
Stellen der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter (Stelleniibersicht), gegliedert nach dem
Haushaltsplan.

(2) Dem Haushaltsplan sind gegebenenfalls beizufiigen
1. ein Haushaltsquerschnitt, wenn dies die Ubersichtlichkeit erfordert,
2. der Finanzplan und
3. Sammelnachweise.

(3) Die Gliedkirchen kénnen bestimmen, dass weitere Anlagen dem Haushaltsplan
beizufiigen sind.

§ 89 Aufstellung, Feststellung und Vorlage des Haushaltsplans. (1) ' Die Rendantin oder der
Rendant (die Verwaltungsleiterin oder der Verwaltungsleiter) hat den Entwurf des
Haushaltsplans aufzustellen. ?Hierbei sind die Planungen des Leitungsorgans und die
Haushaltsrichtlinien des Landeskirchenamtes zu beachten.

(2) An den Haushaltsberatungen sind die Rendantin oder der Rendant (die
Verwaltungsleiterin oder der Verwaltungsleiter) und der Finanzausschuss zu beteiligen.

(3) 'Der Haushaltsplan ist rechtzeitig vor Beginn des Haushaltsjahres durch Beschluss
des Leitungsorgans festzustellen. 2Er soll in geeigneter Weise offengelegt werden.

Zu §89 Absatz3: Der festgestellte Haushaltsplan ist nach ortsiiblicher
Bekanntmachung zwei Wochen lang zur Einsicht der Gemeindeglieder
auszulegen.

(4) 'Der Haushaltsplan ist vor Beginn des Haushaltsjahres dem
Rechnungspriifungsausschuss (Kreissynodalrechnungsausschuss) vorzulegen. 2Soweit die
Landeskirche die Aufsicht iiber das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen fiihrt, ist der
Haushaltsplan dem Landeskirchenamt vorzulegen. *Das gliedkirchliche Recht kann
Abweichungen hiervon festlegen.

Zu § 89 Absatz 4: GemilR § 13 Absatz 1 gilt Satz 2.

Zu §89 Absitze 3 + 4: 'Der Haushaltsplan soll jeweils zum 1. November des
Vorjahres dem Landeskirchenamt vorliegen. ?Nachtrags- und aulerordentliche
Haushaltspldne sind unverziiglich vorzulegen. *Eine gesonderte Vorlage ist
nicht erforderlich, wenn die Kasse im Landeskirchenamt gefiihrt wird.

§ 90 Nachtragshaushaltsplan. (1) Ein Nachtragshaushaltsplan soll aufgestellt werden, wenn
sich zeigt, dass
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1. ein erheblicher Fehlbetrag entstehen wird und der Haushaltsausgleich auch bei
Ausnutzung jeder Sparmdglichkeit nur durch eine Anderung des Haushaltsplans
erreicht werden kann,

2. bisher nicht veranschlagte oder zusitzliche Ausgaben in einem im Verhiltnis zu
den Gesamtausgaben erheblichen Umfang geleistet werden miissen.

(2) Der Nachtragshaushaltsplan muss alle erheblichen Anderungen der Einnahmen und
Ausgaben enthalten, die im Zeitpunkt seiner Aufstellung erkennbar sind.

(3) Die Anderung des Haushaltsplans durch einen Nachtragshaushaltsplan ist nur bis
zum Ablauf des Haushaltsjahres moglich.

(4) Fiir den Nachtragshaushaltsplan gelten die Vorschriften iiber den Haushaltsplan
entsprechend.

§ 91 AuRerordentlicher Haushaltsplan (Kostendeckungsplan). (1) Fiir jede BaumaRnahme,
die nicht im Rahmen des Haushaltsplans oder innerhalb eines Haushaltsjahres abgewickelt
werden kann, ist ein auBerordentlicher Haushaltsplan festzustellen. 2Fiir andere
InvestitionsmaRnahmen kann ein aulerordentlicher Haushaltsplan festgestellt werden.

(2) Der auRerordentliche Haushaltsplan ist durch Beschluss des Leitungsorgans
festzustellen und vor Ausfithrung der MaBnahme nach § 89 Absatz 4 vorzulegen.

(3) Der auRerordentliche Haushaltsplan bewirkt keine zeitliche Bindung an ein
Haushaltsjahr. Im iibrigen gelten die Vorschriften tiber den Haushaltsplan entsprechend.

3. Ausfiihrung des Haushaltsplans

§ 92 Erhebung der Einnahmen, Bewirtschaftung der Ausgaben. (1) !Die Einnahmen sind
rechtzeitig und vollstdndig zu erheben. *Ihr Eingang ist zu iberwachen.

(2) Die Ausgaben sind so zu leisten, dass die Aufgaben wirtschaftlich und zweckmiRig
erfiillt werden und dabei die gebotene Sparsamkeit bedacht wird.

(3) Besoldungen, Vergiitungen und Lohne diirfen nur nach den Besoldungs- und
Verglitungsordnungen, den Lohngruppenverzeichnissen sowie den Arbeitsvertrigen,
andere Entschiddigungen nur nach den im Haushaltsplan bereitgestellten Mitteln gewadhrt
werden.

(4) Solange der Haushaltsplan noch nicht festgestellt ist, diirfen nur solche Ausgaben
geleistet werden, die notwendig sind, um die rechtlichen Verpflichtungen zu erfiillen und
die bestehenden Einrichtungen geordnet in Gang zu halten.

§ 93 Kassen- und Uberbriickungskredite. (1) 'Kassenkredite diirfen nur zur Leistung von
Ausgaben aufgenommen werden, die zwar im Haushaltsplan veranschlagt sind, fiir die aber
die Deckungsmittel erst spater eingehen. ?Die Kassenkredite diirfen nicht hoher sein als
zehn Prozent des Einnahmesolls des Haushaltsjahres und miissen aus ordentlichen
Einnahmen innerhalb von sechs Monaten, spitestens bis zum Ende des laufenden
Haushaltsjahres, zuriickgezahlt werden. *Die Aufnahme ist nur zuldssig, soweit eine
ausreichende Betriebsmittelriicklage nicht vorhanden ist. * Betriebsmittelriicklagen sind
auf den zugelassenen Hochstbetrag der Kassenkredite anzurechnen.

(2) 'Fiir  Ausgaben eines aullerordentlichen Haushaltsplans diirfen
Uberbriickungskredite nur bis zur Hohe der unwiderruflich schriftlich zugesagten
Finanzhilfe in Anspruch genommen werden. ?Sie sind nach Eingang der Finanzhilfe
unverziiglich zuriickzuzahlen.
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(3) Die Aufnahme von Kassenkrediten und von Uberbriickungskrediten ist vom
Leitungsorgan zu beschliefen und dem Aufsichtsorgan unverziiglich anzuzeigen.

§ 94 Uber- und auBerplanmiRige Ausgaben. !'Uber- und auBerplanmiRige Ausgaben
bediirfen der vorherigen Beschlussfassung des Leitungsorgans. 2Der Beschluss soll nur im
Falle eines unvorhergesehenen und unabweisbaren Bedarfs gefalRt werden. *Dies gilt nicht
fiir Ausgaben, die auf Grund gesetzlicher Verpflichtung zu leisten sind. *In jedem Fall ist
tiber die Deckung zu beschlieRRen.

§ 95 Sicherung des Haushaltsausgleichs. (1) Durch laufende Haushaltstiberwachung ist
sicherzustellen, dass der Haushaltsausgleich gewahrleistet bleibt.

(2) Die oder der Vorsitzende oder Beauftragte unterrichten das Leitungsorgan in
regelmdRigen Abstdnden iiber die Finanzlage.

(3) 'Ist der Haushaltsausgleich in Frage gestellt, so sind die Ausgaben unter
Beriicksichtigung der bestehenden rechtlichen Verpflichtungen entsprechend zu kiirzen.
2Soweit das nicht moglich ist, sind unverziiglich die dann notwendigen Malnahmen zu
treffen.

(4) Ausgaben, denen zweckgebundene Einnahmen im Haushaltsplan gegeniiberstehen,
diirfen unbeschadet anderer Bestimmungen erst veranlasst werden, wenn die
Bereitstellung der Mittel gesichert ist.

§ 96 Vergabe von Auftrigen. Bei der Vergabe von Auftrigen sollen die Verdingungsordnung
fiir Bauleistungen (VOB), die Verdingungsordnung fiir Leistungen (VOL) oder sonstige
Vergabebedingungen angewandt werden.

§ 97 Zeitliche und sachliche Bindung. (1) Einnahmen und Ausgaben sind fiir das
Haushaltsjahr anzuordnen, in dem sie fillig werden oder dem sie wirtschaftlich zuzuordnen
sind.

(2) Einnahmen und Ausgaben diirfen nur bei der im Haushaltsplan dafiir vorgesehenen
Haushaltsstelle angeordnet werden.

(3) Zweckgebundene Einnahmen bleiben auch {iber das Haushaltsjahr hinaus
zweckgebunden.

§ 98 Stundung, Niederschlagung, Erlass. (1) Forderungen diirfen nur

1. gestundet werden, wenn die sofortige Einziehung mit erheblichen Hirten fiir die
Schuldnerin oder den Schuldner verbunden wire und der Anspruch durch die
Stundung nicht gefdhrdet wird,

2. niedergeschlagen werden, wenn feststeht, dass die Einziehung keinen Erfolg haben
wird, oder wenn die Kosten der Einziehung auller Verhiltnis zur Hohe der
Forderung stehen,

3. erlassen werden, wenn die Einziehung nach Lage des einzelnen Falles fiir die
Schuldnerin oder den Schuldner eine besondere Hirte bedeuten wiirde; das gleiche
gilt fiir die Riickzahlung oder Anrechnung von geleisteten Betrdgen.

(2) Uber Stundung, Niederschlagung und Erlass entscheidet das Leitungsorgan, im Falle
der Stundung auch iiber eine Verzinsung.

(3) Andere Regelungen in Rechtsvorschriften bleiben unberiihrt.
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§ 99 Verwahrgelder, Vorschiisse. (1) Eine Einnahme, die sich auf den Haushalt bezieht, darf
als Verwahrgeld nur behandelt werden, solange ihre endgiiltige Buchung im Haushalt nicht
moglich ist.

(2) Eine Ausgabe, die sich auf den Haushalt bezieht, darf als Vorschuss nur behandelt
werden, wenn die Verpflichtung zur Leistung feststeht, die Ausgabe aber noch nicht
endgiiltig im Haushalt gebucht werden kann.

§ 100 Verwendungsnachweis fiir Zuwendungen. (1) 'Bei der Bewilligung einer Zuwendung
ist ein Verwendungsnachweis zu fordern und, soweit erforderlich, ein Priifungsrecht zu
vereinbaren. *Bei Zuwendungen innerhalb der verfassten Kirche sowie bei Beitrdgen und
regelmdRigen Zahlungen von nicht erheblicher Hohe kann durch Beschluss des
Leitungsorgans auf den Verwendungsnachweis verzichtet werden.

(2) Erhalten kirchliche Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter oder sonstige Stellen und
Einrichtungen aus einer kirchlichen Kasse Pauschalbetrige fiir diakonische Zwecke, so
haben sie in einer besonderen Bescheinigung zu erkldren, dass die ihnen zur Verfiigung
gestellten Betrége fiir den bestimmten Zweck verwendet worden sind.

4. Kassenverwaltung

§ 101 Einrichtung, Organisation und Aufgaben der Kassenverwaltung. (1) 'Jede kirchliche
Korperschaft hat fiir den gesamten Zahlungsverkehr eine Kasse (Einheitskasse)
einzurichten. 2Sonderkassen diirfen nur eingerichtet werden, wenn ein unabweisbarer
Bedarf besteht.

Zu § 101 Absatz 1: ! Sonderkassen sind als besonderes Sachbuch der jeweiligen
kirchlichen Koérperschaft in Verantwortung der Kassenverwaltung zu fiihren.
2 Ausnahmen bediirfen der kirchenaufsichtlichen Genehmigung.

(2) Die Kassenverwaltung hat den Zahlungsverkehr abzuwickeln, die Buchungen
vorzunehmen, die Belege zu sammeln und die Jahresrechnungen zu legen.

(3) Erteilung und Ausfiihrung von Kassenanordnungen diirfen nicht in einer Hand
liegen.

(4) Fir mehrere Korperschaften kann eine gemeinsame Kassenverwaltung gebildet
werden (Kassengemeinschaft).

Zu § 101 Absatz 4: Das Landeskirchenamt ist Kassengemeinschaft im Sinne der
Kirchlichen Verwaltungsordnung.

(5) Kassengeschifte kénnen mit Zustimmung des Aufsichtsorgans auch ganz oder
teilweise einer anderen geeigneten kirchlichen Stelle - unbeschadet ihrer Rechtsform -
ibertragen werden.

Zu § 101 Absatz 5: Fiir die Priifung solcher {ibertragenen Kassengeschifte ist das
Rechnungspriifungsamt des Landeskirchenamtes zusténdig.

Die Erteilung der Zustimmung ist von der schriftlichen Zusage der Priifungs-
bereitschaft durch das Rechnungspriifungsamt des Landeskirchenamtes
abhingig.

Die Einhaltung der Bestimmungen des § 108 der Kirchlichen Verwaltungs-
ordnung muss gewahrleistet sein.
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(6) Die Kassenverwaltung oder die gemeinsame Kassenverwaltung kann mit Zustimmung
des Leitungsorgans mit der Besorgung von Kassengeschiften Dritter betraut werden, wenn
gewdhrleistet ist, dass diese Kassengeschifte in die Kassenpriifungen einbezogen werden.

Zu §101 Absatz 6: Werden Kassengeschifte fiir Dritte {ibernommen, ist die
Moglichkeit  der  Priffung durch das Rechnungspriifungsamt des
Landeskirchenamtes zu gewédhrleisten.

Die Erteilung der Zustimmung ist von der schriftlichen Zusage der Priifungs-
bereitschaft durch das Rechnungspriifungsamt des Landeskirchenamtes
abhingig.

§ 102 Handvorschuss, Zahlstellen. (1) !Zur Leistung geringfiigiger Barzahlungen kénnen
Dienststellen sowie Mitarbeiterinnen oder Mitarbeitern Handvorschiisse (eiserne
Vorschiisse) gewdhrt werden. 2Sie sind in regelmdRigen Abstinden, spitestens zum
Jahreskassenabschluss abzurechnen.

(2) *In Ausnahmefillen kénnen mit Zustimmung der fiir die Kassenaufsicht zustidndigen
Stelle Zahlstellen eingerichtet werden. 2Diese buchen die Zahlungsvorginge in zeitlicher
Ordnung und rechnen monatlich ab; mit Zustimmung der fiir die Kassenaufsicht
zustindigen Stelle kann ein anderer Abrechnungszeitraum festgelegt werden.

Zu § 102 Absatz 2: Zustdndige Stelle gemaR Satz 1 ist fiir die Kirchengemeinden
das Rechnungspriifungsamt des Landeskirchenamtes.

§ 103 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in der Kassenverwaltung. (1) ! Die Mitarbeiterinnen
und Mitarbeiter der Kassenverwaltung miissen die notwendige Zuverldssigkeit und Eignung
besitzen. 2Thre wirtschaftlichen Verhiltnisse miissen geordnet sein.

(2) ' Die in der Kassenverwaltung beschiftigten Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter diirfen
weder untereinander noch mit Anordnungsberechtigten und den die Kassenaufsicht
fithrenden Personen verheiratet, bis zum dritten Grad verwandt oder bis zum zweiten Grad
verschwégert sein. 2 Ausnahmen bediirfen der Genehmigung des Aufsichtsorgans.

(3) Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in der Kassenverwaltung diirfen auf ihren
Jahresurlaub nicht verzichten, haben mindestens die Halfte des Urlaubs zusammenhingend
zu nehmen und sich wihrend des Urlaubs jeder dienstlichen Téatigkeit in der
Kassenverwaltung zu enthalten.

§ 104 Kassenverwalterin oder Kassenverwalter, Geschiftsverteilung. (1) 'Fiir die Fithrung
der Kassengeschifte ist eine Kassenverwalterin oder ein Kassenverwalter zu bestellen. ?Sie
sind in ihr Amt einzuweisen. *Dabei sind ihnen die Geschifte ordnungsgemifl zu
libergeben; vorher ist eine Kassenpriifung durchzufithren. *Bei der Ubergabe ist eine
Niederschrift anzufertigen, die von den Beteiligten zu unterschreiben und zu den Akten zu
nehmen ist.

Zu § 104 Absatz 1: 'Wird fiir die Fithrung der Kassengeschifte ein neben- oder
ehrenamtlicher Kassenverwalter bestellt, ist mit diesem eine schriftliche
Vereinbarung abzuschlieRen, die die Aufgaben, Rechte und Pflichten regelt.
’Eine Ubertragung auf neben- oder ehrenamtliche Kassenverwalter ist nur
zuldssig, wenn die Bestimmungen des § 103 eingehalten werden und die Gew&hr
fir eine regelmdRige und dauerhafte Durchfithrung der Kassengeschifte
gegeben ist. *Das Landeskirchenamt erldsst eine Muster-Vereinbarung.
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‘Die Kassenpriifung erfolgt durch das Rechnungspriifungsamt des
Landeskirchenamtes.

(2) Ist die Kassenverwaltung mit mehreren Mitarbeiterinnen oder Mitarbeitern besetzt,
so sollen Zahlungsverkehr und Buchfiihrung nicht in einer Hand liegen.

Zu § 104 Absatz 2: Bei Einsatz entsprechender ADV ist dies nicht erforderlich.

(3) 'Vorsitzende der Leitungsorgane und Pfarrerinnen oder Pfarrer diirfen die Kasse
nicht verwalten. *Wenn dies im Notfall voriibergehend erforderlich wird, hat das
Leitungsorgan einen entsprechenden Beschluss zu fassen und die Zustimmung des
Aufsichtsorgans einzuholen.

Zu § 104 Absatz 3: Aufsichtsorgan ist das Landeskirchenamt.

§ 105 Verwaltung des Kassenbestandes. (1) 'Der Kassenbestand ist wirtschaftlich zu
verwalten. ?Der Barbestand sowie der Bestand auf laufenden Konten ist mdglichst niedrig
zu halten.

(2) *Alle Konten miissen unter dem Namen der Kdrperschaft gefithrt werden. Fiir die
Abwicklung des Zahlungsverkehrs soll die Kasse nur bei unabweisbarem Bedarf mehr als
drei Girokonten haben.

(3) 'Die Verfiigungsberechtigung tiber die Konten darf nicht einer einzelnen Person
ibertragen werden. 2Durch Beschluss des Leitungsorgans ist festzulegen, wer neben der
Kassenverwalterin oder dem Kassenverwalter zeichnet.

(4) Gelder diirfen auch nicht voriibergehend fiir eigene Zwecke der Mitarbeiterinnen
oder Mitarbeiter verwendet oder entliehen werden.

§ 106 Aufbewahrung und Sicherung von Wertsachen und Wertpapieren. (1) Wertsachen
(z.B. Sparbiicher,  Versicherungsscheine, = Hypotheken-, Grundschuld-  und
Rentenschuldbriefe, Depotscheine, Schuldversprechen und -anerkenntnisse, Pfindungs-
und Biirgschaftserklarungen) sind feuer-, diebes- und einbruchsicher aufzubewahren.

(2) *Wertpapiere (z.B. Inhaberschuldverschreibungen, Anleihen des Bundes und der
Linder, Schuldbuchforderungen, Kommunalschuldverschreibungen, Pfandbriefe) sind als
Depotkonto zu fiihren. ?Die Verfiigungsberechtigung ist wie beim laufenden Konto zu
regeln.

(3) Bei allen Geldanlagen ist mit dem Geldinstitut zu vereinbaren, dass Auszahlungen nur
tiber ein laufendes Konto der kirchlichen Kérperschaft erfolgen diirfen.

§ 107 Aufbewahrung von Zahlungsmitteln. (1) 'Zahlungsmittel, Scheckvordrucke und
dhnliches sind in geeigneten Kassenbehiltern verschlossen aufzubewahren. 2Die
entsprechenden versicherungsrechtlichen Bedingungen sind zu beachten.

(2) Private Gelder und Gelder anderer Stellen, deren Kassengeschifte der
Kassenverwaltung nicht iibertragen sind, diirfen nicht im Kassenbehdlter aufbewahrt
werden.

§ 108 Erledigung von Kassengeschiften durch andere. Bedient sich eine Kérperschaft zur
Erledigung ihrer Kassengeschifte anderer Stellen (§ 101 Absatz 5), so muss insbesondere
gesichert sein, dass

1. die kirchliche Kassenaufsicht gewahrleistet ist,

2. die geltenden Bestimmungen beachtet werden,
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3. Zahlungs- und dhnliche Termine eingehalten werden,

4, den fiir die Priifung zustidndigen Stellen ausreichende Priifungsmdoglichkeiten
gewdhrt werden und

5. die beauftragte Stelle im Falle eines Verschuldens fiir Schdden der auftraggebenden
Stelle oder Dritter eintritt oder dass ein entsprechender Versicherungsschutz
besteht.

5. Kassenanordnungen

§ 109 Allgemeines zur Kassenanordnung. (1) Die Kassenverwaltung darf - mit Ausnahme
der Regelung des § 114 - nur auf Grund schriftlicher Anordnungen Einnahmen annehmen
oder Ausgaben leisten und die damit verbundenen Buchungen vornehmen.

(2) !Anordnungsberechtigt ist die oder der Vorsitzende des Leitungsorgans; durch
Beschluss kdnnen abweichende Regelungen getroffen werden. 2Der Beschluss bedarf der
Genehmigung des Landeskirchenamtes. *Anordnungsberechtigte diirfen keine
Kassenanordnungen erteilen, die auf sie oder ihre Angehodrigen lauten. *Bei
Kassengemeinschaften ist die Kassenverwaltung {iber die Anordnungsbefugnis zu
unterrichten.

Zu § 109 Absatz 2: Eine Genehmigung ist nicht erforderlich, vielmehr hat eine
Anzeige beim Landeskirchenamt zu erfolgen.

(3) Hat die Kassenverwalterin oder der Kassenverwalter gegen eine Kassenanordnung
Bedenken, so hat sie oder er diese der oder dem Anordnungsberechtigten vorzutragen.
Konnen die Bedenken nicht ausgerdumt werden, ist eine beschlussmiRige Entscheidung
des Leitungsorgans herbeizufiihren. Zu der Beratung ist die Kassenverwalterin oder der
Kassenverwalter hinzuzuziehen.

Zu § 109: ' Das Leitungsorgan kann beschlieRen, dassAusgaben bis zu 50,00 € als
angewiesen gelten. ?Dieser Beschluss ist zusammen mit dem Beschluss zum
Haushaltsplan jdhrlich zu fassen und gemeinsam mit dem Haushaltsplan dem
Rechnungspriifungsamt zur Genehmigung vorzulegen.

§ 110 Sachliche und rechnerische Richtigkeit. (1) Auf Kassenanordnungen ist vor ihrer
unterschriftlichen Vollziehung die sachliche und rechnerische Richtigkeit festzustellen.

(2) 'Mit dem Vermerk ,,sachlich richtig” wird bestétigt, dass bei der Festsetzung der zu
erhebenden Einnahmen und der zu leistenden Ausgaben nach den bestehenden
Bestimmungen und nach den Grundsdtzen der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit
verfahren und dass die Lieferung oder Leistung entsprechend der Bestellung oder dem
Angebot sachgemidll und vollstindig ausgefithrt ist. ?Sind zur Priifung besondere
Fachkenntnisse, insbesondere auf bautechnischem Gebiet, erforderlich, so ist zusitzlich
eine fachtechnische Feststellung notwendig.

Zu §110 Absatz2: 'Bei Rechnungen iiber BaumaRnahmen ist eine
fachtechnische Feststellung ab einem Wert von 5000 Euro einzuholen.
2 Anordnungsberechtigter oder Kassenverwalter kénnen im Zweifel auch bei
einem niedrigeren Wert eine fachtechnische Feststellung vornehmen lassen.

(3) *Mit dem Vermerk ,rechnerisch richtig” wird bestitigt, dass alle Zahlenangaben,
Berechnungen und Berechnungsgrundlagen richtig sind. ?Bei  allgemeinen
Kassenanordnungen erfolgt die Feststellung nachtriglich auf den Unterlagen, welche die
Zahlung begriinden.
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(4) 'Das Leitungsorgan regelt die Befugnisse der Feststellung der sachlichen und
rechnerischen Richtigkeit. 2Der oder dem Anordnungsberechtigten diirfen nicht beide
Befugnisse libertragen werden; Ausnahmen regelt das gliedkirchliche Recht.

Zu §110 Absatz4 Satz1: Ist die Kassenfilhrung dem Landeskirchenamt
ibertragen, obliegt die Feststellung der rechnerischen Richtigkeit dem
Landeskirchenamt.
§ 111 Inhalt der Kassenanordnung. Die Kassenanordnung muss enthalten
1. die Bezeichnung der anordnenden Stelle,

2. den anzunehmenden oder auszuzahlenden Betrag in Ziffern; der Betrag ist durch
vorangestelltes Zeichen zu sichern, Betrdge von 500,- EUR und mehr sind in
Buchstaben zu wiederholen,

3. die Einzahlerin oder den Einzahler oder die Empfingerin oder den Empfinger,

4, den Grund der Zahlung, soweit er sich nicht aus der Anlage zur Kassenanordnung
ergibt,

5. das Haushaltsjahr und die Buchungsstelle,

6. gegebenenfalls den Vermerk iiber die Eintragung in das Inventarverzeichnis oder
die Vermdgensnachweise,

7. gegebenenfalls die Filligkeitstermine,
8. die Vermerke {iber die sachliche und rechnerische Richtigkeit,
9. das Datum der Anordnung und

10. die Unterschrift der oder des Anordnungsberechtigten.

Zu §111: 'Es sind der Anweisungsstempel oder Formblitter des
Landeskirchenamtes zu verwenden. ?Bei einer Kassenverwaltung mit dem
Programm KFM sind die vom Landeskirchenamt im System hinterlegten
Kassenanordnungen zu verwenden.

§ 112 Daueranordnung. 'Fiir regelmdRig wiederkehrende Zahlungen, deren Hohe,
Einzahlerinnen und Einzahler oder Empfiangerinnen und Empfinger und Zahlungsgrund
feststehen, kann eine Jahresanordnung erteilt werden. 2Sind diese Zahlungen tiber ein
Haushaltsjahr hinaus zu leisten, kann die Anordnung bis auf Widerruf erteilt werden.

Zu § 112: Aus Griinden der Uberschaubarkeit soll von Satz 2 kein Gebrauch
gemacht werden.

§ 113 Allgemeine Kassenanordnung. (1) Eine allgemeine Kassenanordnung ist jeweils fiir
ein Haushaltsjahr zuldssig fiir

1. Einnahmen, die bei einer Buchungsstelle hdufig anfallen, ohne dass die Hohe des
Betrages feststeht,

2. regelmiRig wiederkehrende Ausgaben, die auf Rechtsverpflichtungen beruhen und
fiir die die oder der Empfangsberechtigte, nicht aber die Hohe feststeht.

Zu § 113 Absatz 1: Zu Nummer 1 gehoren z.B. Zinsertrdge aus Girokonten, zu
Nummer 2 Fernsprech-, Gas-, Wasser- und Stromgebiihren.

(2) Bei der allgemeinen Kassenanordnung kann zum Zeitpunkt der Anordnung inhaltlich
auf den Betrag, die Vermerke {iber die Eintragung in das Inventarverzeichnis oder die
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Vermogensnachweise, die Félligkeitstermine und den Vermerk der rechnerischen
Richtigkeit verzichtet werden.

§ 114 Ausnahmen vom Erfordernis der Kassenanordnung. (1) !Ist fiir die Kassenverwaltung
zu erkennen, dass sie empfangsberechtigt ist, hat sie Einnahmen auch ohne
Annahmeanordnung anzunehmen und zu buchen. 2Die Annahmeanordnung ist
unverziiglich nachzuholen.

Zu §114 Absatz 1: 'Keiner Annahmeanordnung bediirfen: Gemeindebeitrage
und Spenden.

2Bei Kollekten dient am Jahresende eine Kopie des Sakristeibuches als Beleg.
(2) Keiner Auszahlungsanordnung bediirfen

1. Betrédge, die irrttimlich eingezahlt und zuriickgezahlt oder an die richtige Stelle
weitergeleitet werden,

2. Betrige, die auf Grund gesetzlicher Vorschriften oder rechtlicher Verpflichtungen
fir andere lediglich angenommen und an diese weitergeleitet werden
(durchlaufende Gelder).

(3) Keiner Kassenanordnung bediirfen Kassenbestandsverdnderungen.

(4) 'In den Fillen der Absitze 2 und 3 sind Kassenbelege anzufertigen, die von der
Kassenverwalterin oder dem Kassenverwalter und einer zweiten Mitarbeiterin oder einem
zweiten Mitarbeiter der Kassenverwaltung zu unterschreiben sind. ?Die oder der
Anordnungsberechtigte bestimmt, wer an Stelle der zweiten Mitarbeiterin oder des zweiten
Mitarbeiters unterschreibt, falls diese oder dieser nicht zur Verfiigung steht.

6. Zahlungsverkehr

§ 115 Allgemeines zum Zahlungsverkehr. (1) Der Zahlungsverkehr ist méglichst bargeldlos
abzuwickeln.

(2) Die Kontoausziige der Geldinstitute sind, fiir jedes Konto gesondert, in zeitlicher
Reihenfolge geordnet und liickenlos aufzubewahren.

(3) Auf den Kontoausziigen sind Hinweise anzubringen, die eine Verbindung zum
Zeitbuch herstellen.

§ 116 Einzahlungen. (1) 'Die Kassenverwaltung hat wiederkehrende Einnahmen zu den
vorgesehenen Filligkeitsterminen, andere Einnahmen innerhalb der festgesetzten Frist -
wenn keine Frist bestimmt ist, so bald wie mdglich - einzuziehen. 2Entstehen Riicksténde,
so sind sie laufend zu iberwachen, anzumahnen und gegebenenfalls beizutreiben.

(2) 'Die Kassenverwaltung hat {iber jede Einzahlung, die durch Ubergabe von
Zahlungsmitteln erfolgt, der Einzahlerin oder dem Einzahler eine Quittung zu erteilen.
2Dabei ist die Art des Zahlungsmittels anzugeben. *Es sind entweder fortlaufend
numerierte Durchschreibeblocks oder Einzahlungslisten zu verwenden, auf denen die
Einzahlerin oder der Einzahler - gegebenenfalls eine weitere Mitarbeiterin oder ein
weiterer Mitarbeiter — gegenzeichnen muss; bei maschinell erstellten Quittungen kann auf
die Gegenzeichnung verzichtet werden. *Werden Durchschreibeblocks verwendet, ist die
Quittung dreifach auszustellen. ® Die Erstschrift wird der Kassenanordnung beigefiigt. ¢Eine
Durchschrift verbleibt im Block.
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Zu § 116 Absatz 2: ' Die Verwendung von Quittungsblocks und Einzahlungslisten
ist durch Registrierung nachzuweisen.

?Einzahlungslisten sollen nur fiir jeweils einen Verwendungszweck gefiihrt
werden.

3 Abweichend von Satz 5 ist die Erstschrift dem Einzahler zu iibergeben. Die
Zweitschrift wird der Kassenanordnung beigefiigt.

(3) Erfolgt die Einzahlung durch Ubergabe eines Schecks, so ist dieser mit dem Vermerk
,Nur zur Verrechnung* in der von den Geldinstituten anerkannten Form zu versehen. 2 Auf
der Quittung ist der Vermerk ,,Bezahlt durch Scheck - Eingang vorbehalten“ anzubringen.
3Eine Herauszahlung auf Schecks ist unzuldssig.

§ 117 Auszahlungen. (1) 'Auszahlungen sind unverziiglich oder zu dem in der
Kassenanordnung bestimmten Zeitpunkt zu leisten. 2Fristen fiir die Gewdhrung von Skonti
sind zu beachten.

(2) ' Die Kassenverwaltung darf nur gegen Quittung bar auszahlen. 2Sie hat sich davon zu
iberzeugen, dass die oder der Abholende zum Empfang des Geldes berechtigt ist.

(3) Bei bargeldlosen Auszahlungen ist auf der Kassenanordnung oder dem Kassenbeleg
gemdl} § 114 Absatz 4 unter Angabe des Zahlungsweges zu bescheinigen, dass die Zahlung
geleistet worden ist.

(4) 'Werden die Uberweisungen im automatisierten Verfahren abgewickelt, sind die
einzelnen Zahlungen in einer Liste zusammenzustellen. 2Die Ubereinstimmung der Liste
mit den Kassenanordnungen oder Kassenbelegen ist zu bescheinigen. *Aus den
Kassenanordnungen oder Kassenbelegen muss die Verbindung zur Liste hervorgehen.

(5) Fiir regelmiRig wiederkehrende Ausgaben nach § 112 oder § 113 Absatz 1 Nr. 2 kann
die Kassenverwaltung Einzugserméachtigungen erteilen, sofern gewihrleistet ist, dass das
Geldinstitut den Betrag dem Konto wieder gutschreibt, falls innerhalb der
vorgeschriebenen Frist dem Einzug widersprochen wird.

§ 118 Abwicklung von Verwahrgeldern und Vorschiissen. (1) Einzahlungen, die der Kasse
irrtiimlich oder zur Weiterleitung an Dritte zugehen, sind als Verwahrgelder zu buchen und
so bald wie mdglich oder zum Félligkeitstermin abzuwickeln.

(2) Vorschiisse sind so bald wie méglich abzuwickeln.
§ 119 Verrechnungen. Werden Zahlungsverpflichtungen durch Aufrechnung erfiillt, so sind

auf den Kassenanordnungen oder Kassenbelegen gegenseitige Hinweise auf die
Verrechnung anzubringen.

Zu § 119: § 126 Absatz 3 (Bruttoprinzip) findet Anwendung.
7. Buchfiihrung

§ 120 Grundsitze fiir die Buchfiihrung. (1) Zweck der Buchfiihrung ist, die kassenmiRigen
Vorginge festzuhalten, die ordnungsgemiRRe Abwicklung des Haushaltsplans nachzuweisen
und die Rechnungslegung vorzubereiten.

(2) 'Die Buchfithrung muss ordnungsgemif und sicher sein. ?Die Buchungen miissen
vollstdndig, richtig, iibersichtlich und nachpriifbar sein; sie sind zeitnah vorzunehmen.
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(3) 'Die fiir die Buchfiihrung gewahlte Verfahrensweise muss wirtschaftlich vertretbar
und durch die Erfordernisse geboten sein. 2Vor dem Einsatz technischer Anlagen zur
Abwicklung der Buchfiihrung soll die Beratung des Landeskirchenamtes eingeholt werden.
SEDV-Programme zur Abwicklung der Buchfiihrung miissen vor ihrem Einsatz vom
Landeskirchenamt freigegeben werden.

Zu § 120 Absatz 3: ' Mit Beschluss des Landeskirchenrates vom 15.12.2009 wurde
das Kassenprogramm KFM (Kirchliches Finanmanagement) fiir die Buchfiihrung
der Kirchenkassen sowie fiir die Kassen kirchlicher Einrichtungen freigegeben.

2Wird ein anderes EDV-System zur Haushalts-, Kassen- und Rechnungsfithrung
angewendet, ist dieses als nicht zugelassen bis zum Jahresende 2010 auf das
zugelassene System KFM umzustellen. *Ab 2012 werden Gemeinden, die ein
nicht zugelassenes System anwenden und daher nicht mehr priifbar sind, vom
Zahlungsverkehr mit der Landeskirchenkasse ausgeschlossen.

1Zugelassene Systeme sind: a) KFM (Kirchliches Finanzmanagement, Hersteller:
KIGST) und b) manuelle Buchfiihrung.

§ 121 Form und Sicherung der Biicher. (1) Die Biicher kénnen in visuell lesbarer Form oder
in Form von visuell nicht lesbaren Speichern gefiihrt werden.

(2) 'Bei visuell lesbarer Buchfiihrung sind die Eintragungen urkundenecht
vorzunehmen. ?Berichtigungen miissen so vorgenommen werden, dass die urspriingliche
Eintragung lesbar bleibt. *Werden die Biicher in einem automatisierten Verfahren erstellt,
muss sichergestellt sein, dass

1. die verwendeten Programme einschlieBlich des Aufbaus der Datensitze
dokumentiert sind,

2. die Daten vollstidndig und richtig erfasst, gespeichert, verarbeitet und ausgegeben
werden,

3. in das automatisierte Verfahren nicht unbefugt eingegriffen werden kann,

4, die Unterlagen, die fiir den Nachweis der maschinellen Abwicklung der
Buchungsvorginge erforderlich sind, und die Dokumentation der verwendeten
Programme bis zum Ablauf der Aufbewahrungsfrist fiir Belege verfiigbar bleiben,

5. Berichtigungen der Biicher protokolliert und die Protokolle wie Belege aufbewahrt
werden und

6. die in Nr. 2 genannten Tatigkeitsbereiche gegeniiber der Programmierung und
gegebenenfalls gegeneinander abgegrenzt und die dafiir Verantwortlichen
bestimmt werden.

(3) 'Bei der Buchfiithrung in Form von visuell nicht lesbaren Speichern muss neben den
Erfordernissen des Absatzes 2 Nr. 1 bis 6 noch gewahrleistet sein, dass

1. die gespeicherten Daten nicht verlorengehen und nicht unbefugt verdndert werden
kénnen und

2. die Buchungen bis zum Jahreskassenabschluss jederzeit in angemessener Frist
ausgedruckt werden kénnen.

2Nach dem Jahreskassenabschluss sind alle Biicher auszudrucken.

(4) Der Einsatz von Verfahren gemiR Absatz 2 oder Absatz 3 setzt voraus, dass vom
Landeskirchenamt nach vorangegangener Priifung des Verfahrens keine Bedenken im
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Hinblick auf die Erfiillung zwingender Voraussetzungen der Bestimmungen des Haushalts-,
Kassen- und Rechnungswesens erhoben werden.

Zu § 121 Absatz 4: *Auf § 120(3) wird verwiesen. ?Der Programmbhersteller hat
das Kassenprogramm KFM nach ISO 9001 zertifizieren lassen. *Damit werden
die unter den Absitzen 2 und 3 angegebenen Punkte erfiillt.

(5) Die Biicher sind gegen Verlust, Wegnahme und Verdnderungen zu schiitzen.
§ 122 Zeitliche und sachliche Buchung. 'Die Einnahmen und Ausgaben sind in zeitlicher
Reihenfolge im Zeitbuch und in sachlicher Ordnung im Sachbuch zu buchen. ?Die

Buchungen im Sachbuch sind gleichzeitig mit der Buchung im Zeitbuch vorzunehmen; mit
Zustimmung des Aufsichtsorgans kann hiervon abgewichen werden.

Zu § 122: Aufsichtsorgan ist der Gemeindekirchenrat.
§ 123 Zeitbuch. (1) ! Die Einzahlungen und Auszahlungen sind getrennt voneinander einzeln

oder aus Vorbiichern zum Zeitbuch in Summen zusammengefalt im Zeitbuch zu buchen.
?Die Buchung umfallt auBer dem Betrag mindestens

1. die laufende Nummer,
2. den Buchungstag und
3. einen Hinweis, der die Verbindung mit der sachlichen Buchung herstellt.

3Gebuchte Betrdge diirfen nach dem Tagesabschluss nicht gedndert werden. “Bei der
Buchfithrung in Form visuell nicht lesbarer Speicher ist das Zeitbuch fiir jeden
Buchungstag auszudrucken.

(2) 1Zum Zeitbuch kénnen Vorbiicher gefithrt werden, aus denen die Ergebnisse in das
Zeitbuch tibernommen werden. *Fiir die Vorbiicher gilt Absatz 1 entsprechend.
§ 124 Sachbuch. (1) Das Sachbuch ist zu gliedern
1. in den Sachbuchteil fiir den Haushalt,
2. in den Sachbuchteil fiir den auBerordentlichen Haushalt,
3. in den Sachbuchteil fiir Verwahrgelder und Vorschiisse und
4. gegebenenfalls in weitere Sachbuchteile.

Zu §124 Absatz1 Nr.3: Innerhalb einer Kassengemeinschaft darf nur ein
Sachbuch fiir Verwahrgelder und Vorschiisse gefithrt werden.

(2) 'Im Sachbuch sind die Haushaltsansitze zu erfassen und die Einnahmen und die
Ausgaben nach der Ordnung des Haushaltsplans zu buchen. ?*Verwahrgelder und
Vorschiisse sind gleichfalls nach einer sachlichen Ordnung zu buchen.

(3) UberplanmiRige und auRerplanmiRige Einnahmen und Ausgaben sind bei der
Haushaltsstelle zu buchen, zu der sie sachlich gehdren oder bei der sie zu veranschlagen
gewesen waren.

(4) Die sachliche Buchung umfalt auBer dem Betrag mindestens
1. den Buchungstag und
2. Hinweise, die die Verbindung mit der zeitlichen Buchung und dem Beleg herstellen.

(5) 'Zum Sachbuch kénnen Vorbiicher gefiihrt werden, aus denen die Ergebnisse in das
Sachbuch zu tibernehmen sind. ?Fiir den Inhalt der Vorbiicher gilt Absatz 4 entsprechend.
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Zu § 124: Auf die Durchfithrungsbestimmung zu § 80 Absatz 6 wird verwiesen.

§ 125 Buchungstag. (1) Einzahlungen sind zu buchen

1. bei Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln am Tag des Eingangs in der
Kassenverwaltung,

2. bei Uberweisung auf ein Konto der Kassenverwaltung an dem Tag, an dem die
Kassenverwaltung von der Gutschrift Kenntnis erhilt.

(2) Auszahlungen sind zu buchen
1. bei Barzahlungen am Tag der Ubergabe des Geldes,

2. bei bargeldlosen Zahlungen spitestens an dem Tag, an dem die Kassenverwaltung
von der Belastung Kenntnis erhilt,

3. bei Abbuchung vom Konto der Kassenverwaltung auf Grund eines
Abbuchungsauftrags oder einer Abbuchungsvollmacht (Einzugserméichtigung) an
dem Tag, an dem die Kassenverwaltung von der Abbuchung Kenntnis erhalt.

(3) Abweichungen von den Regelungen der Absitze 1 und 2 sind in Abstimmung mit dem
Aufsichtsorgan moglich.

Zu § 125 Absatz 3: Soweit die Buchungen mindestens wochentlich erfolgen, ist
eine Abstimmung nicht erforderlich.

§ 126 Fithrung der Biicher. (1) Die Biicher sind so zu fiihren, dass

1. sie zusammen mit den Belegen beweiskriftige Unterlagen fiir die Jahresrechnung
sind,

2. die Zahlungsvorginge in ihrer richtigen Ordnung dargestellt werden und

3. die Ubereinstimmung der zeitlichen und sachlichen Buchung gewéhrleistet und
nachpriifbar ist.

(2) Aus den Biichern miissen in Verbindung mit den Belegen der Grund der Einnahme
oder Ausgabe und die Einzahlerin oder der Einzahler oder die Empfingerin oder der
Empfinger festzustellen sein.

(3) 'Einnahmen und Ausgaben sind mit ihrem vollen Betrag zu buchen. 2Es ist
unzuldssig, Ausgaben von den Einnahmen vorweg abzuziehen oder Einnahmen auf
Ausgaben anzurechnen (Bruttoprinzip).

(4) Die Ruckzahlung zuviel eingegangener Betrige ist bei der Einnahme, die
Riickzahlung zuviel ausgezahlter Betrdge bei der Ausgabe abzusetzen, wenn die
Riickzahlung innerhalb desselben Haushaltsjahres erfolgt.

(5) Die Biicher kénnen bei Bedarf schon vor Beginn des Haushaltsjahres erdffnet werden.

§ 127 Belege. 'Belege sind Unterlagen, die Buchungen begriinden. *Sie sind nach der
Ordnung des Sachbuches abzulegen.

§ 128 Tagesabschluss. (1) 'An jedem Buchungstag ist ein Tagesabschluss vorzunehmen.
?Dabei ist nachzuweisen, wie sich der Kassenbestand zusammensetzt und dass er mit dem
Buchbestand tibereinstimmt. >Der Tagesabschluss ist von der Kassenverwalterin oder dem
Kassenverwalter - bei Kassenverwaltungen mit mehreren Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern von einer weiteren Mitarbeiterin oder einem weiteren Mitarbeiter der
Kassenverwaltung - zu unterzeichnen.
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(2) 'Kassenfehlbetrdge oder -iiberschiisse sind beim Tagesabschluss zu vermerken. 2Ist
eine Aufklirung nicht moglich, so sind Kassenfehlbetrige zunichst als Vorschuss,
Kasseniiberschiisse als Verwahrgeld zu buchen. 3Die Kassenaufsicht ist zur weiteren
Veranlassung unverziiglich zu unterrichten.

(3) Kdénnen Kassenfehlbetrige oder -iiberschiisse bis zum Jahresabschluss nicht
aufgeklart werden, so sind sie in den Sachbuchteil fiir den Haushalt zu {ibernehmen.

Zu §128 Absatz3: Die personliche Haftung des Kassenverwalters bleibt
unberiihrt.

§ 129 Zwischenabschluss. (1) In bestimmten Zeitabstdnden, mindestens vierteljdhrlich, ist
ein Zwischenabschluss des Sachbuches zu fertigen und die Ubereinstimmung mit dem
Zeitbuch festzustellen.

(2) Auf den Zwischenabschluss kann verzichtet werden, wenn die zeitliche Buchung und
die sachliche Buchung automatisiert in einem Arbeitsgang vorgenommen werden.

§ 130 Jahreskassenabschluss. (1) ! Die Biicher sind spitestens einen Monat nach Ablauf des
Haushaltsjahres abzuschliefen. 2Danach diirfen nur noch kassenunwirksame Buchungen
vorgenommen werden.

Zu § 130 Absatz 1: Haushaltsschluss ist der 31.12. jeden Jahres.
(2) Der Uberschuss oder Fehlbetrag ist in das nichste Haushaltsjahr zu {ibernehmen.

(3) Eine Ubersicht iiber den Jahreskassenabschluss ist dem Landeskirchenamt auf
Verlangen vorzulegen.

§ 131 Rechnungslegung. (1) !In der Jahresrechnung sind die Einnahmen und Ausgaben nach
der Gliederung des Haushaltsplans darzustellen. 2Zum Vergleich sind die Ansdtze des
Haushaltsplans einschlieBlich Verdnderungen aufzufiihren und die Abweichungen
auszuweisen.

3 Zur Jahresrechnung gehdren
1. das Sachbuch einschlieRlich der Vorbiicher,
2. die Belege,
3. der Nachweis iiber Kapitalvermdgen, Riicklagen, Biirgschaften und Schulden,
4. der Nachweis der nicht abgewickelten Verwahrgelder und Vorschiisse.

Zu §131 Absatzl, 2. Satz Bei manueller Kassenfithrung findet Satz 2 keine
Anwendung,

Zu §131 Absatz 1: Zur Jahresrechnung gehoren weiter der Nachweis der
Personalkosten, Mieter- und Pichterverzeichnis sowie der Nachweis tiiber
ortliche Kassenpriifungen gemaR § 142.

(2) 'Die Biicher fiir den auRerordentlichen Haushalt sind innerhalb eines Jahres nach
Beendigung der MaRnahme abzuschlieRen. ?Ist die Mafnahme durch das Leitungsorgan
abzunehmen, beginnt die Frist mit dem Zeitpunkt der Abnahme. *Die Einnahmen und
Ausgaben sind in einer Rechnung nach der Gliederung des auBerordentlichen Haushalts
darzustellen. * Absatz 1 Satz 2 gilt entsprechend. ® Zur Rechnung gehéren der entsprechende
Sachbuchteil und die Belege.
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§ 132 Aufbewahrungsfristen. (1) 'Die Jahresrechnung mit Ausnahme der Belege und des
Nachweises der nicht abgewickelten Verwahrgelder und Vorschiisse ist zehn Jahre, sonstige
Blicher sowie die Belege und der Nachweis der nicht abgewickelten Verwahrgelder und
Vorschiisse sind mindestens sechs Jahre nach Entlastung aufzubewahren. 2Dasselbe gilt fiir
die Rechnung nach § 131 Absatz 2 entsprechend mit der MaRgabe, dass die dazugehérenden
Belege im Regelfall dauernd aufzubewahren sind.

Zu §132 Absatz1: Die Jahresrechnung ist als Dauerbeleg dauernd
aufzubewahren.

(2) 'Die in Absatz 1 genannten Unterlagen kdénnen nach Entlastung auf Bildtridger
aufgenommen werden, wenn die Ubereinstimmung mit den Urschriften gesichert ist. 2Fiir
die Aufbewahrung der Bildtrager gilt Absatz 1 entsprechend.

(3) Die dauernd aufzubewahrenden Belege sind bereits von der anordnenden Stelle in
der Anordnung als "Dauerbeleg” zu bezeichnen und spiter dem Archiv zuzufiihren; sie
sollen deshalb von Anfang an getrennt aufbewahrt werden.

(4) Im tibrigen bleiben Vorschriften iiber die Akten- und Archivordnung unberiihrt.
8. Riicklagen

§133 Allgemeine Bestimmungen. (1) !Zur Sicherung und Erleichterung der
Haushaltswirtschaft sind Riicklagen zu bilden. ?Sie kénnen als zweckgebundene Riicklagen
und als allgemeine Riicklagen gebildet werden.

(2) ' Die Hohe der einzelnen Riicklagen soll dem jeweils angestrebten Zweck entsprechen.
?Die Riicklagen sollen durch Haushaltsmittel und durch die Zufiihrung von Uberschiissen
angesammelt werden. *Zinsen sind in der Regel der Riicklage zuzufiihren, solange die
Riicklage den Hochstbetrag oder - falls ein solcher nicht festgelegt ist - eine angemessene
Hohe noch nicht erreicht hat, sofern gliedkirchliches Recht nichts anderes bestimmt.

(3) Sofern der Haushaltsausgleich durch die Bildung von Riicklagen gefdhrdet wird, ist
die Ansammlung voriibergehend auszusetzen.

(4) 'Riicklagen diirfen nur fiir den Zweck verwendet werden, fiir den sie angesammelt
sind. 2Thre Inanspruchnahme bedarf eines Beschlusses des Leitungsorgans.

(5) 'Das Leitungsorgan kann die Zweckbestimmung einer Riicklage dndern, wenn der
urspriingliche Zweck fortgefallen oder weniger dringlich ist. 2Vor der Anderung des
Riicklagezwecks ist zu priifen, ob die Zweckdnderung gegentiber Dritten, die wesentlich zur
Riicklage beigetragen haben, vertretbar ist.

(6) Wird eine Riicklage fiir den vorgesehenen Zweck einstweilen nicht benétigt, kann sie
voriibergehend fiir einen anderen Zweck in Anspruch genommen werden, wenn
sichergestellt ist, dass die Verfligbarkeit im Bedarfsfalle nicht beeintrichtigt ist.

§ 134 Betriebsmittelriicklage. 'Um die rechtzeitige Leistung der Ausgaben zu sichern, ist
eine Betriebsmittelriicklage zu bilden; das gliedkirchliche Recht trifft Bestimmungen iiber
ihre Hohe. ?Besteht fiir mehrere Korperschaften eine Kassengemeinschaft, so kann eine
gemeinsame Betriebsmittelriicklage gebildet werden. *Wird die Riicklage in Anspruch
genommen, so ist sie spdtestens bis zum Ende des Haushaltsjahres wieder aufzufiillen.

Zu § 134: Die Betriebsmittelriicklage soll ein Zehntel bis héchstens ein Fiinftel
des Jahreshaushaltes betragen.
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§ 135 Ausgleichsriicklage. Um Einnahmeminderungen oder Ausgabeerhéhungen auf Grund
neuer Rechtsverpflichtungen im laufenden Haushaltsjahr ausgleichen zu kénnen, ist eine
Ausgleichsriicklage zu bilden; das gliedkirchliche Recht trifft Bestimmungen iiber ihre
Hohe.

Zu § 135: Die Ausgleichsriicklage soll ein Fiinftel bis hochstens ein Viertel des
Jahreshaushaltes betragen.

§ 136 Personalsicherungsriicklage. Zur Sicherung des notwendigen Personalbestandes soll
eine Personalsicherungsriicklage gebildet werden.

Zu § 136: Der Personalsicherungsriicklage sollen jahrlich zwei vom Hundert der
Bruttopersonalkosten der durch die Korperschaft fest angestellten
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter zugefithrt werden.

§ 137 Bauunterhaltungsriicklage. Um die Mittel fiir die Unterhaltung der Grundstiicke,
Gebdude und Anlagen, die nicht aus dem laufenden Haushalt gedeckt werden koénnen,
sicherzustellen, ist eine Bauunterhaltungsriicklage zu bilden.

Zu §137: Fiur die Bauunterhaltungsriicklage sollen jihrlich folgende
Zufiihrungen vorgenommen werden:

- fiir Wohn- und Gemeindehduser 5 Euro je m? Nettonutzflache

- fiir Kirchen und andere Gebdude 5 Euro je m? Grundfldche

§ 138 Tilgungsriicklage. 'Fiir Darlehen, die in einer Summe zuriickzuzahlen sind, ist eine
Tilgungsriicklage zu bilden. ?Hiervon kann ausnahmsweise abgesehen werden, wenn die
Riickzahlung auf andere Weise gesichert ist.

§ 139 Biirgschaftssicherungsriicklage. Werden Biirgschaften iibernommen, so ist eine
Biirgschaftssicherungsriicklage zu bilden, wenn die Genehmigung mit einer
entsprechenden Auflage verbunden wurde.

Zu §139: Ubernimmt eine kirchliche Kérperschaft eine Biirgschaft, ist der
Biirgschaftssicherungsriicklage unmittelbar mindestens fiinf vom Hundert der
gewidhrten Biirgschaft zuzufiihren; 2. Halbsatz findet keine Anwendung.

§ 140 Sonstige Riicklagen. Fiir groRere Vorhaben, insbesondere fiir Investitionen, sollen
entsprechende Riicklagen gebildet werden.

9. Aufsicht, Priifung und Entlastung

§ 141 Kassenaufsicht. (1) Zu einer wirksamen Kassenaufsicht gehdren die laufende
Uberwachung der Kassenverwaltung und die Durchfithrung von Kassenpriifungen.

(2) 'Die mit der Kassenaufsicht Beauftragten haben sich laufend tiber den Zustand und
die Verwaltung der Kasse zu unterrichten, die Abschliisse einzusehen und abzuzeichnen.
?Bei UnregelmiRigkeiten ist zundchst das Erforderliche zu veranlassen und das
Aufsichtsorgan zu unterrichten; in schwerwiegenden Fillen ist das Landeskirchenamt zu
informieren.

Zu § 141 Absatz 2: In jedem Fall ist das Landeskirchenamt bei UnregelmaRig-
keiten zu informieren.

(3) 'Bei Kirchengemeinden ist fiir die Wahrnehmung der Kassenaufsicht das hierfiir vom
Leitungsorgan beauftragte Mitglied (z. B. Kirchmeisterin oder Kirchmeister) zustindig. ?Bei
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Gemeindeverbdnden, Kassengemeinschaften und Kirchenkreisen ist fiir die Kassenaufsicht
eine entsprechende Regelung zu treffen. 3Unbeschadet dieser Regelungen ist auch die
Rendantin oder der Rendant (die Verwaltungsleiterin oder der Verwaltungsleiter) fiir die
laufende Uberwachung der Kassenverwaltung verantwortlich.

(4) Wenn Art und Umfang der Kassenverwaltung es erfordern, soll eine Innenrevision
eingerichtet werden.

(5) Die personliche und sachliche Unabhingigkeit der Priiferinnen und Priifer von der zu
priifenden Stelle ist zu gewahrleisten.

§ 142 Ortliche Kassenpriifungen. ! Neben der aufsichtlichen Kassenpriifung ist jahrlich eine
durch das Leitungsorgan veranlasste Kassenpriifung durchzufiihren; eine der beiden
vorgeschriebenen Kassenpriifungen soll unvermutet sein. ?Kassenpriifungen kdnnen bei
entsprechenden Priifungen der Innenrevision entfallen. *Die Gliedkirchen kénnen hiervon
abweichende Regelungen treffen.

§ 143 Aufsichtliche Kassenpriifungen. (1) 'Die Kreissynodalrechnerin oder der
Kreissynodalrechner (die Rechnungspriiferin oder der Rechnungspriifer) priift mindestens
einmal im Jahr alle Kassen der Gemeinden und Gemeindeverbande und ihrer Einrichtungen
innerhalb des Kirchenkreises. 2Bei Kassengemeinschaften erstreckt sich diese
Verpflichtung auf alle ihrer oder seiner Aufsichtspflicht unterliegenden Kassen der
Kassengemeinschaft. *Die Priifung kann angesagt oder unvermutet vorgenommen werden.
“Die Gliedkirchen kdnnen hiervon abweichende Regelungen treffen.

Zu § 143 Absatz 1: GemidR § 13 Absatz 1 gilt Absatz 3.

(2) 'Das Leitungsorgan hat in angemessener Frist zu den Priifungsbemerkungen
beschlussmiRig Stellung zu nehmen und dem Rechnungspriifungsausschuss
(Kreissynodalrechnungsausschuss) tiber die Abstellung etwaiger Mingel zu berichten. ?Bei
auftretenden Schwierigkeiten oder bei Feststellungen grundsitzlicher Bedeutung ist dem
Landeskirchenamt zu berichten.

Zu §143 Absatz 2: 'Gemdl Absatz 3 tritt das Rechnungspriifungsamt an die
Stelle des Rechnungspriifungsausschusses (Kreissynodalrechnungsausschusses).
Thm ist iiber die Abstellung jedweder Fehler zu berichten.

(3) Soweit die Landeskirche die Aufsicht iiber das Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen fithrt, werden die in Absatz1 vorgesehenen Priifungen vom
Landeskirchenamt vorgenommen.

§ 144 Inhalt der Kassenpriifungen. (1) ! Durch die Kassenbestandsaufnahme ist zu ermitteln,
ob der Kassenbestand mit dem Buchbestand {ibereinstimmt. > Werden von der
Kassenverwaltung oder ihren Mitarbeiterinnen oder Mitarbeitern Kassengeschifte fiir
Dritte wahrgenommen, so sind diese einzubeziehen.

(2) Durch die Kassenpriifung ist auBer der Kassenbestandsaufnahme in der Regel
stichprobenweise festzustellen, ob

1. die Biicher ordnungsgemil gefithrt werden, insbesondere die Eintragungen in den
Sachbiichern denen in den Zeitbiichern entsprechen,

2. die erforderlichen Belege vorhanden sind und nach Form und Inhalt den
Vorschriften entsprechen,

3. das Kapitalvermdgen, die Riicklagen, die Biirgschaften und die Schulden mit den
Eintragungen in den Biichern oder sonstigen Nachweisen iibereinstimmen,
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4. die Vorschiisse und Verwahrgelder rechtzeitig und ordnungsgemill abgewickelt
und

5. die Kassengeschifte ordnungsgemdR und wirtschaftlich erledigt und die
Vorschriften des § 121 erfiillt werden.

(3) Zahlstellen sind in angemessenen Zeitabstinden in die Kassenpriifungen
einzubeziehen.

(4) *Werden von der Kassenverwaltung oder ihren Mitarbeiterinnen oder Mitarbeitern
Kassengeschifte fiir Dritte erledigt, so ist die gleichzeitige Kassenpriifung mit der Leitung
der anderen Kasse zu vereinbaren. ?Ist eine solche Vereinbarung nicht zu erreichen, ist vor
jeder Kassenpriifung die Leitung der anderen Kasse zu verstindigen.

§ 145 Feststellung der Rechnung. Die Jahresrechnung ist von der Kassenverwalterin oder
vom Kassenverwalter innerhalb von fiinf Monaten nach Ende des Haushaltsjahres dem
Leitungsorgan zur Feststellung zuzuleiten.

Zu §145 Absatz 1: Die Vorlage soll innerhalb von zwei Monaten erfolgen.
(2) Mit der BeschlussméRigen Feststellung erklirt das Leitungsorgan, dass
1. bei der Ausfithrung des Haushaltsplans die Beschliisse des Leitungsorgans beachtet,
2. die Einnahmen rechtzeitig und vollstindig erhoben und
3. die Mittel sparsam und wirtschaftlich verwaltet worden sind.

(3) 'Die Rechnung fiir den auRerordentlichen Haushalt ist von der Kassenverwalterin
oder vom Kassenverwalter innerhalb von vier Monaten nach Abschluss der Biicher dem
Leitungsorgan zur Feststellung zuzuleiten. ? Absatz 2 gilt entsprechend.

§ 146 Vorlage der Jahresrechnung. (1) !Die Jahresrechnung ist spitestens bis zu dem vom
Landeskirchenamt festgelegten Zeitpunkt zur Rechnungspriiffung vorzulegen. 2Die
Rechnung fiir den auRerordentlichen Haushaltsplan ist innerhalb eines Jahres nach
Abschluss zur Rechnungspriifung vorzulegen.

Zu § 146 Absatz 1: Der Vorlagetermin ist der 30.04..

(2) !Ist eine Feststellung nach § 145 nicht zustandegekommen, so ist dies beschlussmaRig
zu begriinden. ?Die Rechnungspriifung wird dadurch nicht aufgeschoben.

§ 147 Rechnungspriifung. (1) Die Rechnungspriifung erstreckt sich auf die Feststellungen
nach § 144 und § 145 Absatz 2, insbesondere darauf, ob

1. bei der Ausfithrung des Haushaltsplans und der Verwaltung des Vermégens nach
dem geltenden Recht verfahren wurde,

2. die einzelnen Buchungen ordnungsgemaf belegt sind,

3. der Haushaltsplan eingehalten und im {brigen wirtschaftlich und sparsam
verfahren wurde und

die Jahresrechnung ordnungsgemil aufgestellt ist und das Vermdgen und die Schulden
nachgewiesen sind.

(2) 'Die Gliedkirchen bestimmen die fiir die Rechnungspriifung zustidndigen Stellen.
Wenn Art und Umfang es zulassen, konnen die fiir die Entlastung zustdndigen Stellen
langere Priifungszeitraume regeln; die Vorlage gemalR § 146 wird hiervon nicht bertihrt.
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Zu §147 Absatz2: 'Die zustindige Stelle nach Satz1 st das
Rechnungspriifungsamt des Landeskirchenamtes. 2Satz2 findet keine
Anwendung. * Der Priifungszeitraum soll in der Regel 5 Jahre betragen.

(3) Die Priifungen werden nach dem pflichtgemidRen Ermessen der Priiferin oder des
Priifers stichprobenweise und nach Schwerpunkten vorgenommen.

§ 148 Priifungsberichte. (1) ! Uber jede Priifung ist ein Priifungsbericht zu fertigen. 2Er ist
unverziiglich der oder dem Vorsitzenden des Leitungsorgans vorzulegen.

(2) 'Der Priifungsbericht muss die Art und den Umfang der Priifung angeben sowie die
wesentlichen Feststellungen der Priifung enthalten. ?Gibt die Kassenverwalterin oder der
Kassenverwalter hierzu Erklarungen ab, so sind diese auf ihr oder sein Verlangen in den
Priifungsbericht aufzunehmen.

(3) 'Geringfiigige Beanstandungen sind nach Mdglichkeit im Verlauf der Priifung
auszurdumen. 2 Sie sollen nicht in den Priifungsbericht aufgenommen werden.

§ 149 Entlastung. (1) 'Hat die Rechnungspriifung keine Beanstandungen ergeben oder sind
die Beanstandungen ausgerdumt, so ist den an der Ausfiihrung des Haushaltsplans und der
Kassenverwaltung Beteiligten Entlastung zu erteilen. ?Das gliedkirchliche Recht regelt die
Zustédndigkeit fiir die Erteilung der Entlastung.

Zu § 149 Absatz 1: 'Fiir die Erteilung der Entlastung von Kirchenkassen ist der
Gemeindekirchenrat zustidndig. *Er unterrichtet das Rechnungspriifungsamt
des Landeskirchenamtes {iber die Entlastung und iiber MaRlnahmen gemil
§ 149 Absatz 2.

Hinweis: Die Kirchenrechnung ist auszulegen, fiir KFM-Anwender in Form der
Sachbuchsaldenliste. Es ist generell darauf zu achten, dass in den Haushaltstexten keine
Namen von Personen vorkommen.

(2) Bei schwerwiegenden Bedenken kann die Entlastung mit Einschrankungen erteilt,
mit Auflagen verbunden oder in Ausnahmefillen verweigert werden.

(3) 'Ist die Entlastung erteilt, befreit dies nicht von straf- oder zivilrechtlicher Haftung.
*Wird die Entlastung nicht erteilt, hindert dies nicht den Vollzug der laufenden
Vermdgens- und Finanzverwaltung.

(4) Die fiir die Entlastung zustindige Stelle hat spitestens bis zum 31. Dezember jeden
Jahres dem Landeskirchenamt zu berichten, ob fiir die Jahresrechnungen des vorletzten
Haushaltsjahres unter Beriicksichtigung eventuell abweichender Regelungen gemall § 147
Absatz 2 Satz 2 Entlastung erteilt worden ist.

Zu § 149 Absatz 4: Absatz 4 findet keine Anwendung.
10. Rechnungswesen und Priifung bei betriebswirtschaftlich zu fiihrenden Einrichtungen

§ 150 Buchfithrung betriebswirtschaftlich zu fithrender Einrichtungen. (1) !Fiir
Einrichtungen nach § 23 Absatz 1 gelten in der Regel die Grundsitze des kaufménnischen
Rechnungswesens. Hierfiir gelten die Bestimmungen der §§ 151 bis 154 zusétzlich.

(2) 'Die Gliedkirchen kénnen zulassen, dass Einrichtungen von geringem Umfang statt
der kaufminnischen Buchfiihrung die Verwaltungsbuchfithrung anwenden. ?Hierfiir gelten
die Bestimmungen der §§73 bis 149. *Zur Priifung der Wirtschaftlichkeit und zur
Festsetzung von Benutzungsentgelten sollen Selbstkostenrechnungen erstellt werden. *In
Hohe der zuldssigen Abschreibungen sollen Riicklagen gebildet werden.
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§ 151 Kaufminnisches Rechnungswesen. 'Das kaufminnische Rechnungswesen umfaf3t
Buchfiihrung, Kostenrechnung, Statistik und Planung. 2Im {ibrigen gelten die Grundsitze
ordnungsgeméler Buchfiihrung.

§ 152 Wirtschaftsjahr, Wirtschaftsplan, Investitionsplan. (1) Wirtschaftsjahr ist in der Regel
das Kalenderjahr.

(2) 'Fiir jedes Wirtschaftsjahr ist ein Wirtschaftsplan rechtzeitig vor Beginn des
Wirtschaftsjahres durch Beschluss des Leitungsorgans festzustellen. ?Der Wirtschaftsplan
enthilt Ertrdge und Aufwendungen und ist auf der Grundlage des Kontenplans zu gliedern.
3Er ist unverziiglich dem Rechnungspriifungsausschuss (Kreissynodalrechnungsausschuss)
und, soweit die Organe der Landeskirche die Aufsicht fithren, dem Landeskirchenamt
einzureichen.

Zu §152 Absatz 2: Die Bezugnahme auf den Rechnungspriifungsausschuss
(Kreissynodalrechnungsausschuss) ist gemdf § 13 Absatz 1 gegenstandslos.

(3) Die Wirtschaftsfithrung hat sich der Entwicklung der maRgeblichen wirtschaftlichen
Bedingungen anzupassen.

(4) Zeichnen sich im Laufe des Wirtschaftsjahres {iberplanmiRige Verluste ab, ist
unverziiglich die Entscheidung des Leitungsorgans iiber die erforderlichen MaRfnahmen
einzuholen.

(5) Die Kosten fiir Investitionen, die im Wirtschaftsplan nicht enthalten sind, sind vom
Leitungsorgan in einem besonderen Investitionsplan festzustellen.

§ 153 Abschliisse. (1) 'Fiir das Leitungsorgan sind vierteljdhrliche Zwischenabschliisse
aufzustellen. 2Das Leitungsorgan kann monatliche Zwischenabschliisse fordern.
3Wesentliche Abweichungen vom Wirtschaftsplan sind bei den Zwischenabschliissen zu
erldutern.

(2) *Nach Ablauf des Wirtschaftsjahres ist ein Jahresabschluss zu erstellen. ?Dieser ist
dem Leitungsorgan zur Feststellung vorzulegen.

§ 154 Priiffung und Entlastung. (1) 'Nach beschlussmiRiger Feststellung durch das
Leitungsorgan ist der Jahresabschluss von der fiir die Rechnungspriifung zustdndigen Stelle
oder einem Wirtschaftspriifer zu priifen. ? Diese Priifung erstreckt sich insbesondere auf

1. die Vermdgenslage,
2. die Ertragslage und
3. die Wirtschaftlichkeit.

Zu § 154 Absatz 1: Die Rechnungspriifung hat durch einen Wirtschaftspriifer zu
erfolgen.

(2) Ist mit der Priifung des Jahresabschlusses ein Wirtschaftspriifer beauftragt, sind die
fiir die Rechnungspriifung zustdndigen Stellen an der Abschlusspriifung zu beteiligen und
tithren gegebenenfalls ergdnzende Priifungen durch.

(3) Fiir die Priifungsberichte gilt § 148 und fiir die Entlastung § 149 entsprechend.
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Vierter Abschnitt
Schlussbestimmungen

§ 155 Begriffsbestimmungen. Fiir die Anwendung der Kirchlichen Verwaltungsordnung
gelten die in der Anlage beigefiigten Begriffsbestimmungen.

§ 156 Inkrafttreten. (1) 'Die Kirchliche Verwaltungsordnung tritt fiir die Evangelische
Kirche der Union am 1.Juli 1998 in Kraft. 2Sie findet sinngeméalf auch fiir die Verméogens-
und Finanzverwaltung der Kirchenkanzlei Anwendung. *Der Rat erldsst die erforderlichen
Aus- und Durchfiihrungsbestimmungen.

(2) 'Fiir die Gliedkirchen wird die Kirchliche Verwaltungsordnung durch den Rat in Kraft
gesetzt, soweit diese jeweils zustimmen. 2Sie sind erméchtigt, von den Bestimmungen
dieser Verordnung abzuweichen, sofern es mit Riicksicht auf die Struktur der betroffenen
Gliedkirche erforderlich ist. *Die Gliedkirchen erlassen vor dem Zeitpunkt des
Inkrafttretens fiir ihren Bereich die erforderlichen Aus- und Durchfiihrungsbestimmungen.

(3) 'Die Gliedkirchen konnen die Kirchliche Verwaltungsordnung fiir die
landeskirchliche Vermégens- und Finanzverwaltung anwenden und dafiir nicht zutreffende
Bestimmungen fiir nicht anwendbar erkléren.

?Diese Verordnung tritt am 1. Januar 2002 in Kraft.



